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1. Vi s i
Objectius

gl obal del servei doi mpr essi

Es un servei que el Departament facilita als centres i serveis educatius, i que consisteix en el
subministrament, instal-lacié i manteniment del maquinari, i subministrament dels toners necessaris,
en funcid6 de la quota assignada a cada centre. Els elements addicionals de maquinari o

d 6 a mp!l idaquaotag varsa carrec del centre.

Els principals objectius i beneficis del serveid 6 i mp rs@s s i

Racionalitzacié

Millora Servei

Optimitzacio

Politiques

Racionalitzar i estandarditzare | s s er vei s Departamenteps si - ¢

Dot ar al Departamentservdid BEn snprinfgegrahe nt d 6 u

gestionat extrem a extrem

Optimitzar | 0%s del s serveisladoi
triple A: Autoritzacié, Autenticacioé i Accounting (Comptabilitzaci6)

Aplicar a | 6%s deNornmedimpmessio, dopiaimp I
digitalitzacio de la Generalitat

mpres

essi



1. Visi- global del servei doi mpressi
Caracteristiques (1/2)

Caracteristiques (1/2)

Racionalitzaci - i Homogenept zaci - dels equips doi

Desplegamentd 6 equi ps mul ti funcionals que proporcionen funci c
mateix equip, estalviant espai i homogeneitzant models:
BIZHUB 754e= Fins A3. B/N BIZHUB C224-e = Fins A3. B/N i color
BIZHUB 36 = Fins A4. B/N BIZHUB C35= Fins A4. B/N i color

Autentificacié usuari/contrasenya

Qualsevol operaci6 a efectuar amb els nous equips multifuncionals requereixque lués uar i s 6é6i dent i f i o
usuari/contrasenya, previament facilitat per la direccié del centre.
Beneficis: control del volum de les copies per usuari i confidencialitat dels treballs.

Impressio retinguda

La i mpressi- enviada per | 6usuari des del seu ordinado
| 6equi p multifuncional del <centre.
Beneficis:

A Alt nivell de confidencialitat dels documents impresos.
A Evitar copies innecessaries.

Manteniment proactiu amb monitoritzacié remota

A Gestié automatica dels toners: I'eina de monitoritzacié remota genera una alarma quan el toner baixa a un
limit determinat. Aquesta alarma es converteix en una peticio automaticad 6 e n v i de toeenal centre.

AMonitoratge de | es m " qui nes :geremnabkedes téaiuesadrécadesralc i es, el
proveidor. La resolucio i manteniment és responsabilitat del proveidor.
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1. Visi- global del ser viedarveisaducaijus es s i
Caracteristiques (2/2)

Caracteristiques (2/2)

Impressiamb i S e g tmed x

Amb la funcionalitat i S e g tmee i6Xpot enviar els documents a imprimir a qualsevol equip dins del mateix
centre o servei educatiu.

Recepcio i canvi toners.

Els usuaris del centre son els responsables de procedir al canvi dels toners que les impressores sol-liciten de
forma automatica.

Quota assignada per centre i administrada per la direccié del centre

A AlCentresiServeisEducatius sedls hi assi gna enufineddglsen hombrd ase an
dobusuaris. Les c, BN€oscolm.- n de tipologia

ALa quota base assignada es renova de forma autom'tica
anteriors no consumides.

A Ladirecci6 delcentreésla que determina |l a tipologi a ddadreceddels i el
centre pot administrar les quotes i modificar el repartiment preestablert amb la funcionalitat Papercut.

A Quan la quota anual arribi al 80% de consum, la direcci6 el centre o servei educatiu rebra un avis del
servei dol mpressi

A La direcci6 del centre pot peticionar, a carrec de les seves despeses de funcionament, una ampliacié de
guota. Mecanismes:
A Fent peticié a SAU o a PAUTIC (https://pautic.gencat.cat/)
A Campanyes periddiques, segons el Cataleg de solucions tecnologiques per a centres (Portal
de centre -» Equipaments i serveis de suport )
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1. Visi- global del servei doi mpressi
Ampliacié de quotes

PAUTIC (https://pautic.gencat.cat/): Peticio ampliacié de copies

" Ampliacié de quota impressi6 pels centres

Sol-licitar servei

, Sot-ictat per JlIIER Teifon |ea
C_ CY) ¥ Favol ey [ 2 comunine

'° Mecessito demanar

Fitcers a adjuntar & la sol-licitud: o

o e
Teléfon de contacte™ o3

= Peticions sobre impressid

»

Diades de contacts addicionals
= Peticions sobre |'estacid de treball
L] Peticions d'equipaments aules **persones alternatives de contacts, tekéfons ,horaris, o qualsevol dada que faciliti la comunicacid,
- Pelicions de telefonia fixa é Servei Territorial CENTRE DE TELECOMUNICACIONS I TECNOLOGIES DE LA IN
r‘ Peticions de telefonia mobil Centre CENTRE DE TELECOMUNICACIONS I TECNOLOGIES DE LA IN
Pack de 10,000 copies en b/n 0 -
| ] Peticions d'aplicacions
Pack de 1,000 copies en color 0 -
= Peticions técniques
‘Comentaris
= Peticions de Centres

Totes les categories
Amplizcid de quaots impressid pels cantres

Autoritzacic gestio de serveis TIC de CiSE a

Ampliacic de quota impressio pels centres
Remeady Descripcic: . .

Peticid d'equipaments i serveis de campanyss - Permet ampliar ls quota dimpressii
Peticid Portitl d'stencid domiciliaria Temps Aproximat de Resolucié: 1 Dia
Sal-licitud de carrega de visites planificades
“. ¢4 Afegir a favorits | |48y Sollicitar ara

&Per poder tenir visible | a petici- dOoAmpliaci- - d
gue el centre hagi enviat el formulari SEPA al CTTI
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https://pautic.gencat.cat/

1. Visi- global del servei doi mpressi
Ampliacié de quotes i de maquinari

CAMPANYES: Peticio ampliacié de copies i ampliaciéo maquinari '

El cataleg permet
peticionar copies,

LIrgule d WCrFaC S

Equipaments i serveis de suport

Servei d'Atencio a I'Usuarifaria: donar resposta a les multifuncionals i
Gestid d'ajuts i serveis consultes, incidéncies i peticions relacionades amb les TIC. )
Contacte: A més de fer les peticions en linia a I'Espai de accessoris

suport TIC podeu enviar un correu (sau.tic@gencat.cat) o
trucar al teléfon 900 82 82 82 (4)

Gestié economica

Contractacid

Seguretat i salut

Personal de centres Catadleg de solucions tecnoldgigques per a centres

Gestié del personal docent

¥ Esf . . -
3/ [ (= & Tota la informacié perqué els feu les demandes de serveis TIC

complementaris cada curs académic.
Permet als centres i als serveis educatius demanar els serveis TIC
complementaris que requereixin, finangats amb els seus propis

Intercanvi de dades

Projectes educatius

recursos
Gestié de serveis d'FP Campanya del 14 de desembre de 2016 al 20 de gener de
de 2017
Cataleg d'articles - Articles
T
Agrupaci6 d'article : | Periférics e | Subagrupacid d'article |
Familia darticle : | v]| Subfamilia d'article : |
42 Ampliacié de copies B/N 10M Lloc de treball Impressié Periférics Impressores 78,64 Elimina
22 Ampliacié de copies B/N 50M Lloc de treball Impressié Periférics Impressores 393,26 Elimina ~
43 Ampliacié de copies color 1M Lloc de treball Impressié Periférics Impressores 48,40 Elimina
23 Ampliaci6 de copies Color 10M Lioc de treball Impressio Periférics Impressores 484,00
24 Ampliacié de copies Color 5M Lloc de treball Impressio Periférics Impressores 242,00
g Carro 20 portatils / 26-30 netbooks Lloc de treball Informatica Periférics — Altres — 1,087,01
7 Disc dur extern Lioc de treball Informatica Periférics — Altres — 206,31
3 g%%awa I classificador A4 B/N Lioc de treball Impressié Periférics Impressores 77310 Elimina
Grapadora i classificador A3 B/N | - N .
35 Color BH 224/C2246 Lioc de treball Impressio Periférics Impressores 722,22 Elimina
38 %igadorg |classificador ASALBH |\ e trepal Impressié Periférics Impressores 107493 gimina ¥

& Per poder peticionar, cal que el centre hagi enviat el formulari SEPA al CTTI
7



2.Ser vei do!l mpr éigitalitzacio ¢, pi a |
Principals funcionalitats

Es tracta d 6 searvei integral per a la gestio, manteniment i aprovisionament dels consumibles i de
les maquinesd 6 i mp r cémas digitalitzacio.

Disposeu d 6 upladaforma d 6 a tfdrmacio, a on hi trobareu els continguts del serveid 6 i mpr e s s
copia i digitalitzacié del Departamentd 6 E n s e n ycanms#®mael detall de les seves funcionalitats i
les guies de configuracio i d 6 ded sistema.

Servei d'impressio

Informacio sobre el nou servei d'impressid autenticada,

Es accessible des del Portal de Centre: => Pt  funcionalitats i recomanacions

http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/

A1} Generalitat de Catalunya
WY gencat.cat

Estacié de treball Tasques a fer Impressié Documentacié Preguntes més frequients

i . ) abans del canvi Gestié de quotes »
Serveis Administratius Estacié de treball - SSAA

» Tasques a fer abans del canvi  Iniciar, blocar, deshlocar, tancar
« Com treballar amb el nou equip &, 5 F lll l l \\ a sessid i apagar l'ordinador en
amb Windows 8.1 /,alf N — Windos 8.1
o L'escriptori = I 3 ‘ > * Gestio de contrasenyes
o La pantalla Inicia | — « Personalitzacio de pantalles a
o La pantalla d'Aplicacions Windows 8.1

o Navegacio per internet » Treballar amb el ment de

o Configuracié usuari del Windows 8.1
ramari Adobe / MS " " . \ S {'interé
REOETSTIRTHO0NE ‘ Per identificar I'equip, mira el frontal dret de la maquina. . Altre., temes dinterés
Office « Configuracié d'usuari amb
* Novetats Office 2010 Adobe / MS Office

Models d'equipament: Impressié

Centres i Serveis Educatius Impressid
» Solucio rapida de problemes de
'equipament multifunciona
o Autenticacio i quotes

Impressié

Serveis Administratius
* OCR
» Gestid de quotes

o Copia, Impressid i escaneig
o Funcionament

o L'Gs del paper

o Qualitat de la imatge

Centres i Serveis Educatius « Dubtes funcionament Servei

* Gestié de quotes d'impressio

* Canvi de toner 0 ’ o . isme:s)tri‘)szsquotes i Servei per a
B|Zhu b 224e I 75 . Centres i Serveis Educatius

Documentacio * Normes d'impressio


http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/

2.Ser vei do!l mpr éigitalitzacio ¢, pi a |
Principals funcionalitats

Tots els dispositius del serveid 6 i mp rpermeten utilitzar el servei amb usuaris donats d 6 a pet a
la direccio del centre.

Existeixen diferents tipologiesd 6 e g u i p, amincidtde les classesd 6 i mp r egeespermeten:
impressions i copies en color i blanc i negre o només en blanc i negre, i en format A3 i/o A4.

Configuracio estandard:
Doble cara

Imprimir/copiar en b/n
Escaner a correu
Escaner a USB

nlodels d'equipament: Impressié \ () Sensspint oo covatonve

Per identificar I'equi , mira el frontal dret de la maquina. Benvinguda a la plataforma
Estacié de treball

oo To T Do

Bizhub C224e

[+] Presentacié

[+1 Imprimir

L4 i..\ ° 5 [+] Copiar
5% = > ° [+] Escanejar
Bizhub C224e .

[+] Funcié Ajuda

Centres i Serveis Educatius
A = Impressié

Serveis Administratius

Bizhub 224e i 75 / =

http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/



http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/

2.Ser vei do!l mpr éigitalitzacio ¢, pi a |
Principals funcionalitats

EQUIPS COLOR EQUIPS B/N
E———n
A C-224e A BH-36
A3, COLOR A4, B/N
A C-35 A BH-754e
A4, COLOR A3,B/N
_'!//; A Els equips instal-lats a cada centre tenen diferents

caracteristiques: un document en impressio color nomeés el
podem alliberar en aquelles maquines que poden imprimir a
color; si volem imprimir en format A3, nomeés el podem alliberar

X en aquelles maquines que poden imprimir en A3.
A Podem alliberar els treballs A4 i blanc i negre en qualsevol
maquina.
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2.Servei dol mpr éigtalitzaci6 c, pi a |
Principals funcionalitats

A Per poder imprimir, el sistema vincula les impressionsal d us:uar i

A Cas de PC compartit: cada vegada que | 6 u shaadrdie n uria deina a imprimir
sOhadubri"denti ficar

A Casde PC dedicat: noméss 6 dai de mi idi idacsassidal PC.

A Tots el usuaris han de tenir instal-lat al seu PC el programari del serveid 6 i mpr pes s |
tal de poder fer servir el servei.

A Lesimpressions que fal 6 usnas® i mp r idireetamerd, 5i no que queden retingudes
al sistema i poden ser recollides per | 6 u sanaualsevol de les maquines del servei
d 61 mp rdel sestre.-

A Els usuaris fan servir un PIN per iniciar sessi6 des dels equips MFP, i alliberar-ne els
treballs:

A Amb PIN, permet utilitzar les maquines amb totes les seves funcions, excepte fer
copies en color: copiar en blanc i negre, recollir treballs d 6 i mp ree ckrio-blanc i
negre, escanejar a color o blanc i negre.

A Amb el mateix PIN+0, els usuaris permesos poden fer fotocopies en color .

11



3. Gest

- de quot es

Formacio per la Direcci6 del centre

déi mpressi

http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/

(I} Generalitat de Catalunya

| gencat.cat

Benvinguda a la plataforma

Estacio de treball

Serveis Administratius

* Tasques a fer abans del canvi
» Cormn treballar amb el nou

equip amb Windows 8.1
o L'escriptori
o La pantalla Inicia

o La pantzlla d'Aplicacions

& Mavegacid per internet

& Configuracid usuari del
programari Adobe / M5

Office
« MNovetats Office 2010

Centres | Serveis Educatius
Impressié

Servels Administratius
« (OCR
« Gestio de quotes

Guaris Centres i Serveis Educatius:
quotes d'impressio

[+] Presentacia

[+] Gestié d'usuaris

[+] Configuracid de I'usuari

[+] Assignacid de quotes en blanc i negre

[+] Assignacio de quotes en color

Centres | Serveis Educatius

» Gestio de quotes dimpressid

s Canvi de toner

Documentacio

Q&:mars de mas cipies en blanc i negre ifo color

Gestio de\

12

Primers Passos

Preguntes més freglents

Estacid de treball - S5AA

« |niciar, blocar, desblocar,
tancar la sessio i apagar
"'ordinador en Windos 8.1

« Gesti de contrasenyes

« Personalitzacio de pantalles
a Windaows 8.1

« Treballar amb el mend de
Windows 8.1

= Altres temes d'interés

« Configuracié d'usuari amb
Adaobe / M5 Office

Impressid
« Gestid de guotes i Servei per
a Centres i Serveis Bducatius
« Solucid répida de problemes
de l'equipament
multifuncional
o Autenticacio i guotes
o Copia, Impressio i
escaneig
o Funcionament
o L'0s del paper
o Qualitat de la imatge
» [Dubtes funcionament Servei
Impressio
« Mormes d'impressid

=9 5l tens dubltes,
% pOSAT &N contache
amib el CAU/SAL
Tel: 900.82.82.82


http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/

3. Gesti - de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Conceptes do6éAccounting

El programari amb qué gestionarem les quotes als usuaris es diu PaperCut.
Aquest programari és part del serveid 6 i mp ri estasnstal-lat al servidord 6 i mp r(BueBoK, -
BB).

Quota global pel centre:

- Sd6assiqggotegchd i mp ree Blancg i Negre, i a Color, pel total del centre segons el perfilat
de llocs de treball.

- la quota es recarrega automaticament a | 1ale setembre de cada curs escolar, pero cal repetir
0 reassignar les quotes entre els usuaris.

Exemple:

Alumnes Total Perfils Basic Administratiu Comandamen Docent
Centre 1 1.152 113 3 3 3 107
Centre 2 115 10 1 0 2 8

\ 4

Pag BN Pag Color

Basic 604 0 Quota b/n  Quota color
Administratiu 1.812 129 > Centre 1 204.756 1.161
Comandament 1.208 258 Centre 2 17.516 516
Docent 1.812 0
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3. Gesti - de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Conceptes do6éAccounting

La unitat minima de comptabilitat es el full DIN-A4, aixo vol dir que un full DIN A-3 és igual a
dos fulls DIN A-4.

El programari Papercut defineix els saldos de quotes amb el format 0,00000. Els niumeros a
| 6 e s quelacomason el saldo en Blanc i Negre, i els nUmeros a la dreta son el saldo en
color.

Per poder accediral 6 a d mi ndelfaper@ut, cal obrir un navegador web.

; Es impor_tgnt la segient informacié facilitada durant la
1 instal-lacio:
A Us u adirdcciod i | a seva contrasenya
A Adre-a | P del servidor doéimpress:i

14



3. Gesti- de quotes doi

mpr essi
Formacio per la Direccio del centre

Model s de gesti - d 6 e e

doéi mpr esdosususmi® entr eqge

consolidats per poder utilitzar els equips des del primer
moment: opcié C (copiabn, copiacolor)

Descripcio Exemples Usuaris

Beneficis Inconvenients

Increment de la gestié a I'inici del curs escolar o

en el seu transcurs degut a canvis dels usuaris.

Administracio Aiii e T——— Pérdua de flexibilitat en puntes d'impressio en

d'usuaris o d'impressié per cada cas de molts usuaris. La quota del centre queda
nominals W ae dividida en moltes quotes petites, que es

poden saturar més facilment.. En aquest cas,
caldra redistribuir les quotes de la resta o
incrementar la quota assignada al centre.

L’usuari genéric el pot fer
servir més d’'un
usuari sempre que sigui

. Pérdua de la capacitat de control del consum
Angles coneixedor de la paraula per usuari individual.
Administracié Francés 1ESO de pas i el PIN.
d’usuaris per | Matematique | 2ESO " " .
IS < Administracié per grups L’adreca de correu associada a la solucio
permet congixer els d'escaneig sera unica per tots els usuaris del
consums i costos grup.

associats al grup o area
de treball corresponent.

Administracio

2l 9'5 Coplabn Ta§ques_d’a9ministrggio Pérdua del coneixement de la distribucié del
usuaris Copiacolor d'usuaris d'impressio B ———.

definits per | (ja definits per defecte) minima. P ;
defecte

15



3. Gest

| - de quotes

Formacio per la Direccio del centre

doi

mpr essi

Resum de concepte usuari

Usuari
.COLOR

Usuari.COLOR

PIN+0O

Usuari
biasie
k4 k4 k4
Nurmera de tarjeta
Usuari + Password Usuari + Password Secundari
(PIN|
T
L4
I L - ——
e PaperCut
"::'_'_"_ o i |
= maren p —— . LTI
e ..._-__I T Catall
el ol e BBl
& Validacid usuari s Accedir ala part Recollir
PaperCut al FC d'usuari de impressions
per & imprimir, ja FaperCut tant de BiN
sigui en BiM o com de COLOR
Calor Escaneig
* Fotocopies en
BiM

16
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3. Gesti - de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Creaci - dobébuswuaris (17 4)

Un cop decidit el model de gestié d 6 u s wjaervolsaplicar el teu centre, hauras de
donar d 6 adlstusuarisis 0 lkeafer através del 6 eRapescut amb accés via web.

Es poden crear com a minim un i fins a un maxim de 100 usuaris per centre o0 servei
educatiu. Seguidamentt 6 e x p lel popecediment per donar d 6 adlstusuaris:

1. Al navegador posar la segientadreca: ht t p: / / 0oi p de | a BBo: 91

@ Pégina de inicio de Mozilla.. * | + Cal substituir | 6adre-a |IP
BB
= 10,246,24 126:9191 fadmin

2. A |l a pantal | Rapaelcqutisroihai
contrasenya que us han facilitat els instal-ladors

e feags'd@ieccio@ambld 0 u s

PaperCut

Nom d'usuari |
Contrasenya

ldioma catala -

Iniciar la sessid

17



3. Gesti - de quotes

doéi mpr essi
Formacio per la Direccio del centre

Creaci - doéuswuaris (27 4)
Aquest és el menu principal de PaperCut
PaperCutMF
Taulerde'contrel Grups Comptes Impressores: Dispositius Informes

Opciens Registre Apl.

Daquestes pestanyes nom®suafisaGoemes $Regisire Apl.t

CONCEPTE IMPORTANT

S s | dengaiatai en Blanc i Negre ho farem des de la pestanya Usuaris i

L6 a
0 a s s idg colaraes de la pestanya Compies.

Assignaci6 quota Blanc i Negre ) m
Assignacio quota Color )

18



3. Gesti- de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Creaci - doéuswuaris (3/4)
3. Per crear un nou usuari dirigeix-teaUs uar i > Llista doéUsuar.
|l nt ern.

Un usuari es crea des de la pestanya Usuaris m

Al 6 e s gapareixrua mend anomenat Accions,dinsd 6 a qmenshihal enl | a
fCrear usuari Interna Al fer click a sghfe, canvia a una finestra com la seguent.

PaperCut MF

Mom complet

Adrega de correu electrdnic

Contrasenya

Verifica la contrasenya

Nimero d'identitat

Accions

oA Crear usuari intern .. ID PIN

Verifica ID PIN

19



3. Gesti- de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Creaci - doéuswuaris (4] 4)

4. Caldra omplir els segtients camps

Nom d'usuari

Administrativa NO POSAR MAI “.” AL NOM Nom de I'usuari
Nom complet

administracio del centre Nom completde l'usuari
Adreca de correu electronic

correuelectronic@xtec.cat Correu electronic que apareixera a la multi funcio
Contrasenya

sescscsssee Contrasenya que fara servir en validar-se 'usuari al PC

Verifica la contrasenya

esccecsceee Repetiu la contrasenya

Numero d'identitat

Deixar en biane (1)  Unic camp que NO es pot modificar posteriorment.

ID PIN Es recomana que el nom sigui senzill i identificatiu del usuari, aquest nom
Deixar en blanc s’ha introduir al sistema cada vegada que l'usuari imprimeix
Verifica ID PIN

Deixar en blanc

20



3. Gesti- de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Configuraci:- dobébusuaris (1/ 3)

Un cop s O6ha cRageeCut, ds Benessarbacabar & procés de
configuraci - dOoPINgweer il 6d deeanltliifntc ael™ al s di
mul tifuncionals. Aquest ®s el n¥Yumer o que |
els equips.
1. Inicia sessio a PaperCut com a administrador.
22Accedei x a | 6busuari que hagi s Udsmariconf i
Llistad 6 Us u per accedir a la fitxa de cada usuari creat:

Taulerdelcontrol| Usuaris [RErupsMMGomptes

Impressores! || Disposititis’ | Informeq

bicacio » Usuaris » Ll

«* Llista d'usuaris

gp Crear usuariintern ...

@, Filtre activat [editar] [gliminar]

Nom d'usuari Nom complet
& | administrativa
& | anna
& | biblioteca Cal | ocalitzar | 6
& | cam recentment creat i fer doble
&

— e c''c 2 sobre del
copiacolor

21
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3. Gesti - de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Configuraci2/3) débusuari s

3. Fes doble clic al nom per accedir a la fitxa y omple, com a minim, els seglients camps:
ANYamer o secundar i dd@ickeRrst iatlst ;e qrIlids mul ti fun
i dentificar”™ | Oduswuari i ser”™ el PI'N necessar
ANYamer o pr i mar Esirdpbriact eohligatoti deikar aquesta casella buida.

Una vegada entrem al detall de | 6 u s ealaguel busquem | 6 a p &ltresadetalls (al final del
formulari) i al camp Secundari de | 0 a p Bimterad de Targeta/ldentitat, cal omplir amb el
codique | 06 u sfaraaservir per validar-se a la impressora.

Altres detalls

Oficina

I';urm-w; de Tanetaddentitat
Primar

Secundar  X00000000

TargetalD PIN (només digits)

Notes E E
Portinenca a un grup
[T aris), [Usuanis inderns

OK || Cancellar || Aplicar

Per a facilitar als wusuaris | 0%s d epasbwardsiguileluci - ,
mateix. Cal prémer el boté d @fiicaro Ok.
22



3. Gesti - de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Configuraci33 débusuari s

4 . Es recomana posar | 6adre-a de correu e
perqu el wuswuaris tinguin |l a possibilitat
correu.

Nom complet

Email (S'utilitza per a les notificacions del sistema)

,|
Finalh ment perqu | usuari pugui comen-ar a t
usuaris quotes blanc i negre i color segons correspongui. Per assignar quotes revisa
les seglients unitats.
Unhavegada creat | Ouswuari i assignat | es se:

(propera sincronitzaci+- dousuaris) perqu
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3. Gesti - de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

AEs recomana que |l a contrasenya i el Pl N

A Tenim un usuari i un password per | 6 &k pc i un codi (també definit com a PIN)
per accedir a la impressora.

A Podem crear tots el usuaris necessaris pel centre, ara o en qualsevol moment, no
s 0 hdemrrear tots els usuaris al mateix moment. Quan el usuaris s 6 haeat no
son usuaris operatius pel servei d 6 i mp r @ programari ha de consolidar
aquest usuaris durant un procés nocturn que s 6 e x e a les BB, per tant
aquests usuaris no estaran operatius fins| 6 e n dde&rh aegtat creats.

A Quan els usuaris han estat consolidats pel sistema, la direcci6é del centre pot
assignar les quotes/saldos de pagines en color i blanc i negre a cada usuari.

A El procés de consolidacio ha creat a la solapa comptes el compte de| dusuar
amb el sufix.COLOR
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3. Gesti- de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio guota Blanc i Negre B/N (1/4)

L 6 as s i dpmunted per Blanc i Negre es fara des de la pestanya d &/suaris.

Iniciar sessié a Papercut (Usuari fdireccioo )a la solapa it Us u albusqeemm | 6 u sitea r |
clicasobredel usuar.i

PaperCut MF

Taulerdefcontrel™| Usuaris [FGrups N CemptestSIimpresseres (T Dispesitius|SInfermes N @peions™ | Registre’Aplt

Ubicacid * Usuaris » Llista dusuaris » Detalls de fusuar

~?* Detalls de l'usuari: administrativa (administrativa)

Detalls Ajustaments i Preus Histdric de Transaccions Registre de treballs

Una vegada a la fitxa de | 6 u s anaemi a, la pestanya Ajustaments |
Preus dins del detallde | 0 u S AiustamentsiPreus

La pantalla que apareix és com la seglent.
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3. Gesti- de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio guota Blanc i Negre B/N (2/4)

Detalls Ajustaments i Preus Histdric de Transaccions Registre de treballs

Detalls de la transaccio

Introdueixi 1a quantitat d'ajusts gue s'apliguen a aquest compte. Un valor
negatiu es resta del compte (una retencid). Els comentaris apareixeran en |
llista de transaccions i s'utilitzin per seguir la causa de I'ajust

Compte
BIN -

Saldo actual
1.600,00000

Ajust per aplicar
0.00000

mentari

amps on poder introduir dades i on fer una selecci6.

En aquesta péintalla tenim

A Compte hi ha per defgfte seleccionat BIN, si despleguen el camp des de la fletxa
que hi ha a la dreta apgtreix el valor COLOR. Recordem que estem assignant quota
en Blanc i Negre, deiyfirem el valor BIN. (No seleccionar mai COLOR)

Ara anem a Ajust per aplicar, el valor per defecte és 0,00000 ,per afegir saldos en
negre ho col-locarem sempreal 0 e s  det sepaaador decimal.
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3. Gesti- de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio guota Blanc i Negre B/N (3/4)

Ajust per aplicar
000000

Compte
Num de pagines Ajust per aplicar
1 1,00000

10 10,00000

100 100,00000
1000 1000,00000
125 125,00000

Detalls | AjustamentsiPreus | Historic de Transaccions | Registre de treballs

Detalls de la transaccio

Introdueixi Ia quantitat d'ajusts que s'apliquen a aquest compte. Un valor
negatiu es resta del compte (una retencid). Els comentaris apareixeran en la
llista de fransaccions i s'utilitzin per seguir la causa de I'ajust.

Compte
BN -

Saldo actual
1.600,00000

Ajust per aplicar
0.00000

_9 Al camp comentaris es pot posar un

text descriptiu com el motiu de la
descripcid
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3. Gesti - de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio guota Blanc i Negre B/N (4/4)

Detalls de la transaccio

. . . . Compte
Introdueixi la quantitat d'ajusts que s'apliquen a aquest compte. Un valor
negatiu es resta del compte (una retencid). Els comentaris apareixeran en la BIN h
llista de transaccions i s'utilitzin per seguirla causa de 'ajust.
Saldo actual
1.600,00000

Ajust per aplicar
100.,00000

Comentari
Assignacid de sQldo - 12/12 - Direccié

Aquesta és una captura de
pantalla, per afegir 100 copies a un
usuari.

Amb comentaris

En prémer el boto d'Aplicar, el
saldo es suma al saldo actual
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3. Gesti- de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio quota Color (1/4)

La assignacio de quotes en color es fa des de la pestanya Comptes, (mai afegir
des de la pestanya Usuaris). ElI procés es semblant al que hem vist a la
assignacio en BIN, recordem que les quotes en color sempre estan a la dreta del
seoarador deC|maI () S6assi aucmaade color només aauells usuaris aue puauin

1 illerde contrall s T _\'31_::.1 nS ccmptes |.|-'L1|_ el

Dispesitius” [FInfermes S Opcions™|FRegistretApl.

Ubicacio * Comptes ¢ Llista de Co

En aquesta pestanya Comptes, els usuaris apareixen amb un sufix .COLOR,

tindrem que localitzar | 6 u sal @ue volem assignar quota i prémer a sobre del
nomdel usuar.i

= T DL OR 0.00000
o pepe i 0.00000

Una vegada a la fitxa de | 0 u s aniaemia Ja pestanya Ajustaments | Preus dins
del deta” del 6 us Ajustaments i Preus
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3. Gesti- de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio quota Color (2/4)

PaperCutMFn Usuari: direccio €3 Tancar sessid

Tall rel [FUstaris [NGrups’| Comptes [NImpressares |"Bispositius | Informes:

Ubicaci Liista de Compte Compartit » Detalls del compte

#* Detalls del compte: administrativa.COLOR

Detalls Ajustos i Preus Seguretat Transaccions Registre de Treball

Detalls de la transaccio

x Esborrar aguest compte Introdueixi la quantitat d'ajusts que s"apliquen a aquest compte. Un valor
negatiu es resta del compte (una retencid). Els comentaris apareixeran en la 000050
llista de transaccions i s'utilitzin per seguirla causa de l'ajust.

Saldo actual

Ajust per aplicar
0,00000

Comentari

Aquesta pantalla es molt semblant a la que ens trobaven a | 0 h der pasar les
guotes en BIN.

Una diferencia important es que aqui no tenim cap lloc on dir que si es BIN o
COLOR, estem a Comptes i aqui sempre es COLOR.

La quota a afegir sempre s 6 kdeaposar a la dreta del separador decimal, 5 digits.
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3. Gesti- de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio quota Color (3/4)

NUm de pagines Ajust per aplicar
1 0,00001
10 0,00010
100 0,00100
1000 0,01000
125 0,00125

Detalls Ajustos i Preus Seguretat Transaccions Registre de Treball

Detalls de la transaccio

Introdueixi la quantitat dajusts que s'apliquen a aquest compte. Un valor
negatiu es resta del compte (una retencid). Els comentaris apareixeran en la 0.00050
llista de transaccions i s‘utilizin per seguir la causa de I'ajust.

Saldo actual

Ajust per aplicar
0.00000

Comentari

Al camp comentgfis es pot posar un text
descriptiu. i A p | | peraafegir la quota
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3. Gesti - de quotes doi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio quota Color (4/4)

Detalls de la transaccio

Introdueixi la guantitat d'ajusts que s'apliguen a aguest compte. Un valor
negatiu es resta del compte (una retencid). Els comentaris apareixeran en la
llista de transaccions i s'ufilitzin per seguirla causa de l'ajust.

Saldo actual
0,00050

Ajust per aplicar
0.00100

Comentari
Assigna®oeldo COLOR - 12/12 - Direccid)|

Aguesta es una captura de pagjitalla, per
afegir 100 copies en COLOR#a un usuari.

Amb comentaris

Al pr ®me r Aptidar, ja bottindrad 6
disponible *

* Les noves assignacions de quotes no es veuen a la pestanya usuari immediatament, cal
esperar que soO0execut. un proc®s intern que es
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3. Gesti - de quotes doOoi mpressi
Formacio per la Direccio del centre

Consulta saldo global del centre

Per tal de realitzar la consulta del saldo global del centre cal anar a la pestanya
NRegi sderledsa p | i cfdtra iel- contingut amb el text 1 q u o testanto (i
AApl if ¢ & rtal corthag mostra a la imatge inferior

= FaperLu par : negeme ap R e
= C' [ 192.168.1.231:9191/app a5y

PaperCut’ el L e
Tauler de control Usuaris Grups Comptes P i T i Sobre

Ubicacss - Regate Apl + Regstre dAgica it

L1 Registre d'Aplicacio

C, Filtre activat jocutar]

rVIcoN
v

e m

Contenint el &:

1112074 154713 v Quota restant del centre: negne = 65232 i color =600

11112014 15:46-48 B Quota restant del cenfre: negre = 65232 | color =600
11112014 134833 Quota restant del centre: negre = 65233 i color =500
11112014 133834 Quota restant oel centre” negne = 65233 i color =600
TN 12074 1336517 Quota restant del centre. negre = 635235 i color =600
11112014 133543 . Quota restant del centre: niagre = 65236 i color =600
11112014 13:35:00 CQuota restant del cenfra- negre = 65238 i color = 6D0
TN 12074 133150 b Quota restant del cenre. negne = B5237 i color =600

11N12014 132808 . Ouoia restant del centre” negne = 65237 | color =600
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)

Impressio

Propietats Impressio

Equipamenis

Bizhub C224e: Imprimir

[+] Imprimir des del teu ordinaror en xarxa Bizhub 36

. Bizhub C35
[+] Configurar les opcions d'impressio
Bizhub 224e i 754

[+] Alliberar un treball de la cua d'impressid .
Bizhub C224e

[+] Aturar un treball d'impressio

[+] Historial d'impressio

34

Bizhub C224e: Imprimir

[+] Imprimir des del teu ordinaror en xarxa

[-] Configurar les opcions d'impressio

Equipaments

Les diferents opcions de configuracio del Controlador apareixen en una finestra
distribuida en fitxes (pestanyes de |a finestra). Cada una de les fitxes presenta els
diferents ajustaments possibles organitzats de forma tematica.

p 002/123 @

iBdac  Desey || Basic. En aquesta fitxa es mostren les principals opcions de configuracio,
entre les que destaquen la onentacio, les dimensions, la configuracio
d’usuaris (per a treballs protegits), el zoom o &l ndmero de coples.

Mida de longnal
fa 2
& M paper
|igusl que |2 mds ongns |
~Zoom [25.. 400%]

© Ao 00 —=

i 100 %
Safata papar
o g]
Tipue ds paper
[Par e B

W |

[Baw=

Cortigrocii dumen. |
fute /Segum de voum |
Cigies

[ = s

T o
@ I~ Separacsd:

Ajust paper per a cade safata.. |

Vshor pred.

ra
[ _'!,



5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)

Impressio

Propietats Impressio: seleccié doble gcara / una cara des del PC

.......................

Ad (21237 mm)
¥
Ad (210297 mm)

B fFE S

Vista i [ Info. impressora

)

N[ = |

[ Combinacid

1 cara

Tipus dimpressio

[HE] 2en

[ Detalls de combinacia,..

[C] Girar 1802

[C] Ometre pagines en blanc

[C] Capitols:

Ewemple d'entrada 2. 4. 6-10

Fullets

2:::3&3 -

Posicio d'enguademat

Mn

- Auta
Enguader. e=q.

Marge d'enguader.
[ Ajust marge enguader... ] Enguader. dr.
Desplagament dimatge e

] Enguad. sup.

[ Corfig. desplac. dimatge...
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Propietats Impressio: seleccid color des del PC

Seleccionar color
| Escala de grisos
Color auto

2 colors
= [ [mprimir en negre Compreszid dimatge

| Tead ¥ifra ,| | Compressid alta

[ Aiust de la gualtat... | — | Mode brilari
Estalvi de toner

Emfatitz. Contom
Publicacions
Paagina web
CAD
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Propietats Impressio: seleccid color des del PC

P C 6COMPARTITS

inicie Sesién papercut-mf.com
A E | S I St e ma h a d 6 i d e ﬂ Se requieren sus credenciales de conexién para acceder al...
| usuar i que envia | ey omredeuvsmo] i
tenen que posar Contrasefa: |

Recordar: [?gg,eﬁsg trabajo solamente

Nom dousuari cadacopque r a
enviant a imprimir en PCs compatrtits.

Usuaris gestionats per la Direccio Centre

Si | Gusuari te quot a

sino li sortira un missatge indicant la falta de
quota

P C 6N©O COMPARTITS

A El sistema demanara les credencials
nomes al Inici de sessid del PC

@ Saldo insuficient en blanc i negre

[cepter ]
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

lniciar SE€SST ¢ d Usuaris Centres i Serveis Educatius_Primers
Passos

[+] Presentacio

[+] Que puc fer?

[+] Necessito un usuari?
[-] Autenticacio usuari

Fixa't en el seguent video per veure com autenticar-te com a usuari de Centre o
Servei Educatiu en els nous equips multifuncionals.

Primers passos

[+] Estacia de treball - Serveis Administratius

Capeta Copia  Renkin
Ny —

& nr

B o

Lol

Le,

wand

[+] Impressio - Serveis Administratius
[[] Impressio - Centres i serveis educatius

+ Presentacio

Queé puc fer?
Mecessito un usuari?
Autenticacid d'usuari
Consulta de guota des dels eguipaments

Consulta de guota des de ['ordinador - =

Lo
L

Quan vulguis accedir a I'equip multifuncional amb el PIN que tha facilitat el/la
Director/a tindras dues opcions:

o Teclejar el PIN indicat per accedir 3 I'alliberament de treballs impresosiala
funcionalitat de fotocopia blanc i negre.

e Teclejar el PIN indicat més un *0" (zero) per accedir a la funcionalitat de
fotocopia color, sempre que |'usuari tingui permisos i crédit/quota de color.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Consulta guota usuari C224e/BH-754ee

Equip BizHub C224e

1 Inkia la ses5k0 2 '3 maquina
2 Premelcamp Do la 1 teva dreta
3 Introducix of PIN ce Nusuari on of teciat que aparets, prem*0k” L 2

oreinuacd, ikl de ses=d”.

0 aparex clmissatge Inldal. on o sstema finforma del crédit cue

Primers passos

ot resta | 5 bl na treballs pencents dimprimir

[#] Estacid de treball - Serveis Administratius
[+] Impressia - Serveis Administratius
[-] Impressid - Centres | serveis educatius

+ Presentacio

« Qué puc fer?

+ Mecessito un usuari?

« Autenticacio d'usuari

+ Consulta de guota des dels equipament
» Consulta de guota des de 'ordinador

al e et
101 S0

El teu crédit per copiar és

Copies/Impressions en B/N ~ Copiles/ Tmpressios en color

cxemoce
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Consulta quota usuari C35/BH36

BizHub C35 / BizHub36

. Inicia sessio a la maguinz i punteja "ID” o la icona "Acceso"” del teclat que hi ha la
teva dreta

. Torna a prémer “ID” 2 |z segient pantalla.

. Introdueix el PIN de l'usuari i prem Ok en dues ocasions.

. Selecciona "Inicia sessié” i apareix el missatge inicial, on 2l sistema t'informa del crédit
disponible i si hi hz treballs pendents d'imprimir.

[

Hwr

Primers passos
[#] Estacid de treball - Serveis Administratius Ah. Energta @
[+] Impressia - Serveis Administratius

[-] Impressid - Centres | serveis educatius

+ Presentacio

« Qué puc fer?

+ Mecessito un usuari?

« Autenticacio d'usuari

« Consulta de guota des dels equipaments
» Consulta de guota des de 'ordinador
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Iniciar sessid C224e/BH754

Al iniciar la sessi6 tenim accés a totes les funcions del equip MFP.

Accessibilitat Comptador Llista tasques

Seleccioneu la funcié que s'ha d'utilitzar.

gl . of..o
- > : Casella — Configuraci ‘
Sopis EfchnerFax usuari 6 del so

@ =/
Llangament =~
Vista prévia
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Iniciar sessié BH 36/C35

Escan.
carpeta

BH36

A punt per copiar
Selecc.funcid.

EscCorr Escan.
Electr. carpeta

C35
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Al l i berar treballs doi mpressi

A Els usuaris poden recollir els treballs
doéi mpr & gualsevol maquina del servei
doi mpr gBssimportant respectar les
opcions de cada equip MFP per alliberar les NG
feines correctament segons els treballs ppdljwd
d6éi mp reevits)i o _ -

Fixa't en la seglient simulacié per aprendre com alliberar un treball de la cua

A Perqué el treballs s 6i mpr i anGeh a@ | omereseaushasis e des dei ey orsinsdor enania
alliberar des de la pantalla de la maquina, i
SOOI mpr ianila as$mquina on s 6 h a
seleccionat per imprimir.

A L 6 u s haardii ndessid al equip MFP i anar
a | 6 o prtlancamento per seleccionar el
treball o treballs que vol imprimir, una vegada
seleccionats prémer finicio i el treballs
SsO1I mpr ana maguna MFP on s 6 h a
seleccionat.

A Des doaquenstei@a opci6 | 6 us par
esborrar treballs que ha enviat a imprimir pero
gue no son necessaris, per errors, duplicitats,
etc, si | 0 u snoaelsielimina el sistema els
eliminara 8 h després de que el treball $ Ohagi
enviat a imprimir.

[-] Alliberar un treball de la cua d'impressid




5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)

Impressio

Imprimir:s el ecci ona | g

Accessibilitat Comptador

Seleccioneu la funcié que s'ha d'utilitzar.

/
D] (L] o )
1 = Casella e Configuraci .
Copia EscaneriFax usuari 6 del so

Llista de feines de I'estacio d'alliberament (copiacolor:963,00074)

0,00002 Microsoft Word - Documento1

| 1,00000 PaperCut MF : Comptes : ..

| 7,00000 CounterList.xis

Actualitzacio de llis§

44

ALI an-

MODELS:

C224e | BH 754e

A Seleccionar treballs a
imprimir o esborrar

A Podem desplacar a un
altre pantalla si tenim
mes treballs

A Després de seleccionar
pr ®mer tecl
imprimir els treballs

ament o

a

d



5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Imprimir:s el ecci ona | a opci - ALl an-amento

Accessibilitat Comptador

Seleccioneu la funcié que s'ha d'utilitzar.

...2]... 814 MOPEES
copn = escaerroc Joman = Rfrtgues

C224e | BH 754e

Llista de feines de I'estacio d'alliberament (copiacolor:963,00074) Y A

Seleccionar treballs a
imprimir o esborrar

0,00002 Microsoft Word - Documento1

A Podem desplacar a un
altre pantalla si tenim
mes treballs

Actualitzacio de llis§

A Després de seleccionar
pr ®mer tecla d_Z¢
imprimir els treballs
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Com fer copies de documents?

Els usuaris per iniciar sessio als equips MFP poden fer-no amb dosP 1 N6 s

A El primer serveix per utilitzar les maquines amb totes les seves funcions (copiar
en blanc i negre, recollir treballsd 6 i mp ree @wrio blanc i negre, escanejar a
color o blanc i negre), excepte per fer copies en color, ja que per aquesta
funcionalitat els usuaris que tinguin credit de fulls a color hauran d 6 a c cadeg i r
maquines amb el mateix PIN afegint un fDoal final.

A Per exemple sil 6 u steiassignat el PIN 1234, amb aquest PIN s 6 a c ttoies e n

les funcions de la maquina assignades al serveid 60 i mp rseng® gue hi tingui

saldo (copies en blanc i negre, escaner color i blanc i negre, treballsd 6 i mpr e s
en color i blanc i negre, les opcions de escaner color i impressié a color

s O0act ien s maguines que admeten aquesta funcio), excepte per fer
fotocopies en color, que aquest cas s 6 da i n $essid amb el PIN 12340, al

iniciar sessi6 amb el 0 addicional les maquines que tenen la funcié de color
activan| 0 o pecfer fotocopies en color.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Com fer copies de documents?

Uents activitats

un o varis gocumen

|| Generalitat de Catalunya
Wl gencat.cat

Bizhub C224c

Estacié de treball

nfiguracio.

[+] Presentacio

Serveis Administratius

[+] Tauler de control

= Tasgues a fer abans del canvi
= Com treballar amb &l neu [+] Imprimir
equip amb Windows .
o LUescriptori [+] Copiar
o lla Inicia
o lla d'Aplicacions [+] Escanejar
o Navegacié perinternet .
[+] Fax

e Configuracié usuari del

programari Adobe / MS.
Office

= MNovetats Office 2010

[+] Funci6 Ajudz

Centres i Serveis Educatius
Impressié

Serveis Administratius
« OCR
« Gestio de quates

Centres i Serveis Educatius
« Gestid de quotes dimpressic
= Canvide toner

Documentacié
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Com fer copies de documents?

Al iniciar sessi6 a la maquina amb el PIN, apareix la pantalla del menu principal,
despr®s de | a pantalla doéinformacCopi er

/]
_ i ;~L4 tl‘
il hnﬁmmmmmumum T
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia: C224e /| BH754e

Al iniciar sessi6 a la maquina amb el PIN, apareix la pantalla del menu principal,
despr®s de | a pantalla doéinformacCopi er

Seleccioneu la funcié que s'ha d'utililagy.

Vo I

| il hlﬂliﬂlﬂlmmm&ﬂ'ﬁ\\lﬂt\ni'-‘.ﬁ‘\x'.\‘a‘\'
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)

Copia

Copia: C224e /| BH754e

Les funcions principals del mode de copia son les opcions de:

COLOR PAPER

Program: Copia rapida

A punt per copiar

La gu: 3 d’”an f‘arl no esta Oonibl
Poséeu- oS i_:rl cont dr‘ t: !"‘_; Fl Er} r"—Cf'IlC.

L

=R

Densitat Paper

Tipus original Color

50
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Daplex
Combina



5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia: opcio color

Si seleccionem | 6 o pcolbr-ens apareixen les opcions d 6 A Colaw, Tot color i
Negre.

En el nostre cas només podem seleccionar Negre, ja que les altres opcions no
estan

habilitades per| 6 u sindependentment de que tingui crédit de fulls a color

(per poder fer copies en color s 6 hdad i n isessi@amb el PIN + 0, opcid
especifica per fer copies en color).

Si per exemple selecci
apareix el seguent missatge:

Wm \ "IWNEI[
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia: opcid paper

Al seleccionar| 0 o pde paper podem triar la safata o bé canviar el tipus de paper
gue hem posat auna d 6 e (phpergruixut, segell, etc). Aquests canvis els podem

ferdesde i Ca najustess a f a tEarécomana utilitzar la safata manual pels
papers especials

i R
o TR
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia: doble cara

Per canviar | es opcions de
ADuplex/ Co mbiinaes pot triar |

Si el document no esta carregat en vertical,
seleccioneu la direccio original.

Duplex/Combina
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Fotocopia color: C224e

Els usuaris que tinguin credit de fulls a color poden realitzar aquesta funcié sempre
gue iniciin sessio a la maquina amb el seu ID (PIN) + 0 addicional. (només en
aquells equips MFP que poden fer color).

Al inicia sessio amb | 6 + Mpodem veure que la pantallad 6 i ens ioforma només
del credit de fulls a color que tenim:

Si us plau, premi '"*OK' per continuar. Una vegada acabat, premi
‘Accés’ per tancar sessia.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Fotocopia color: C224e

Al ANom usuari 0 apareix el nom de | usuar.i
funcionalitat c¢c, pies a color, i ©per | O0exer
Quan | busuari accepta | a pantall d Giomdecai-al
copia:

Seleccioneu la f s'ha d'utilitzar.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Fotocopia color: C224e

Al es opcions de c¢,pia triar color I sel ecc
Sil 6usuari tria alguna altra opci- com neg!
el missatge de que no té permisos per fer aquesta funcio:

Programa Copia rapida

A punt per copiar

La guia d’animacis No esta dispon
5 d’a Cio ESta disponible.
Poseu—vuos en contacte amb €1l Servei tecnic

Tipus original Color Densitat Paper Zoom Daplex
Combina
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Fotocopia color: C224e

Seleccionar opcio
ATot col or o

LOusuari pot configurar | a resta doéopcio
segons els tipus dobébopcions que necessiti
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: C35 / BH36

Al iniciar sessi6 a la maquina amb el PIN, apareix la pantalla del menu principal,
despr®s de | a pantalla doéinfor maciCopiPead I

BH36

b4

A punt per copiar
Selecc.funcid.

EscCorr
Electr.

C35

4 4 Yy ’

vimicllk 11/08/2015 13:50
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: Doble cara

Dunt per copilar

En les opcions de copia poden seleccionar tipus/mida de paper accedint a
| 6 o f,dipus copia a dues cares o unacaraamb| 0 o 2 o lbé -buscar altres
funcions del mode copia amb els cursors per canviar de pantalla, opcio 3.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: Opcio paper

Si accedi mPa plesdpotpaeccionar la safata de paper per fer les
copies o deixar en automatic:
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: Opcio paper

Al 6opd®Oirap | e x / (poderb escollir@uin tipus de copia volem fer:, a
una cara o a dues cares, les opcions son:

A 1>1: ens indica originals a una cara copia a una cara,

A 1>2:indica originals a una cara copies a dues cares,

A 2>1:indica originals a dues cares copies a una cara,

A 2>2:indica originals a dues cares copies a dues cares):

> Daplex/Combina > Daplex
c.mode dues cares.

5]
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: color C35

Per poder fer ¢, pies hmdocol oran
O addicional, i podr”™ veure | a seg¢ent

Cont.inicl sessio servidor avancat
seglUent usuari connectat.

copiacolor.color

copiacolor.COLOR

62
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: color C35. Opcio copia

En aquest el sistema només ens indica el credit que té | 6 u samlafulls de color, ja
gue hem iniciat sessio en el mode de copia color. En aguest cas podem veure que
aguest usuari té un credit de fulls en color de 57, valor a la dreta del separador

decimal.

\ punt per copitat
Selece.funcio.

EscCorr Escan.
Electr. carpeta
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: color C35. Opcio copia

Sel eccionf@Bopl 6opci

i'gi Mode
L) | comprov.4

p - . -
Y CEK /2370372014 14 1!

Desplacar cursor fins pantalla 2
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: color C35. Opcio color.

(T()p, ? Copie
A punt per copiar 1

Text/Foto

‘\lr 002 “
M 004 MW

2570372014 14 1!

Seleccionar mode de color
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: color C35. Opcio color.
Sel eccTocnoalroriioii i A OK

.0p. > Mode de color
belecc.tipus color.

LOusuari pot configurar | a resta doéopcio
segons els tipus dobébopcions que necessiti



5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: color C35. Opcio color.

| pr ®me r inlicade topies k eolord 6

Cop. > Mode de color
Selecc.tipus color.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Tancar sessio

En tots els models de maquina del i Se rdvéeii mp r quansl i6-utshaar i
acabat les seves tasques ha de tancar la seva sessi6 amb la tecla

A A c co@®sesperant un minut a que el sistema la tanqui de forma
automatica.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)

Escanejar

Bizhub C224e

[+] Presentacid

[+] Tauler de contro
[+] Imprimir

[+] Copiar

[-] Escanejar

En les praximes pantalles podras veure les seglients funcions:
» Com escanejar un document i enviar-lo per correu electronic

» Registrar destinataris

[+] Fax

[+] Funcid Ajuda

Bizhub C224e: Escanejar

[-] Escanejar un document i enviar per correu electronic

La tercera gran funcio de I'equip BizHub C224e €s la possibilitat d'escanejar, €s a dir,
convertir un document en paper a format digital. Al tractar-se d'un equip en xarxa, el
meétode més habitual per emmagatzemar el fitxer resultant sera enviar-lo al teu propi
correu electronic. L'adreca de correu electronic sera la mateixa que t'identifiqui com a client
PaperCut i estara vinculada al teu PIN, targeta o credencials de domini. Inicia la seguent
simulacié per veure quin €s el procediment a seguir per escanejar i enviar el fixer resuitant,
en format PDF, a la teva propia adreca de correu electronic:

[+] Registrar destinataris

(o)



5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: C224e /| BH754

amb col or 0

der escanejar do
u I INEmral ,neir [d&la x

suar i sense e

S
C

<]

| LR
1 Lthml\mul'.nm\m‘.\hi'-}'ul'-"‘,\'
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: C224e /| BH754

Programa

Llista tasques

Seleccioneu les adreces desitjades.

Verifica configura

Afeg. tipus

Tot

=l

e “E!‘l‘\‘|!\iﬁlih”m \\l\m‘!‘w\lm“ ;»,‘a-“
| | il ‘ |l || ‘ “lull : it ‘

11 IR

I \\l
I

) il
Normal/ esolucla Tipus de TiTxer Mida Config.corren
Diplex d'escaneig electronic

A I pgs opcions marcades | dusuari pot sel ec:

1. Eldestidel 6 e s ctétsmguells usuaris que tinguin configurat el seu correu a la
base de dades d 6 u s W sistesia directament poden prémer aquesta opcid per
escanejar els documents al seu correu electronic (si aguesta opcio no estar disponible és
quel 6 u sna t@ el camp de correu electronic de la fitxa de | 6 u samiael Seu correu a la
base de dades de | 6 u s, wlashares poden escanejar posant directament el correu de

destides de| 6 o pntrada directa i seleccionant correu electronic).
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: C224e /| BH754

Programa

neu les adreces

Afeg. tipus

fot

O
I

1IpUS oe 1xer

2. L 0 u s ponaseleccionar la resolucié del document escanejat, és recomanada
treballar a 200 o 300 dpi. Només en casos necessaris triar altres opcions.

3. Desd 6 a ¢ @ 4 spotaselaccionar si vol escanejar els documents, en color,
escala de grisos o en blanc i negre.

4. Tipus de document resultat de | 6 e s cpdfnpdf campacte, tiff, jpg.

Quan jas 0 hselaccionat les opcionsd 6 e s ¢cs nlaprémer elbotdd 6 i.ni c i
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar amb llapis USB

1. I niciar sessi-+- a |l a mqguina com a usuar.i
el 0 addicional)

2. Posar el llapis USB al lateral dret de la maquina, i esperar a que la maquina el detecti
| surti la seguient pantalla
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar amb llapis USB

3. Quan la maquina detecta el llapis USB (no connectar HDD USB), apareix la seguent
pantalla

'ha connectat una memaria externa. Seleccioneu la
uncio de memaria externa que voleu dur a terme.

Imprimeix document | esa un document a
de memoria externa.

4, Per escanejar directament al | Dempuns de
document a la memaoria externao , i configurar | es opci
pr ®mer | a tecla doinici
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Imprimir amb llapis USB

1. Per imprimir documents des de el llapis de memoaria, seleccionar
| 6 o plmprimeixidocument de memoriaexternad ( For mat PDF,
XPS, JPEG, TIFF i OXML).

informatio memaria extema
"ha connectat una memaria externa. Seleccioneu la

uncio de memaria externa que voleu dur a terme.

£} Memaria externa

LATENCIO
|
Imprimeix document Desa un document a V)
m__elnffmiamema,‘ Izmembﬂamema. i il A
2. Triar document a I mprimir I pr ®mer tecl
3. Quan | a mquina ha acabat dobéescanejar o

pot treure aquest de la maquina sense cap procediment addicional.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: C35/ BH36

Per poder escanejar documents amb color o
PI' N dousuar.i sense el O addi ciEsaCartElectn. 0al r
punt per copiar
Selecec.funcio.
Escan.
ta
BH-36 i
h4
A punt per copiar
Selecc.funcid.
EscCorr Escan.
Electr. carpeta
C-35

4 ” 4
)

vimicllk 11/08/2015 13:50

76



5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: C35/ BH36

1. Sil 06 u staucanfiguratalafitxad 6 u s al sew dorreu electronic a la solapain Pr ef er i t s O
apareix | 6 o pifcjle gue si es selecciona s 6 e s ¢ a Ble dapeuments directament al seu

correu electronic, 1 6 u sna t&é aguesta opcio pot escanejar a correu electronic

seleccionant| 6 @ pitentrada directaoi posant el correu electronic de desti.

2. Sel ecci on aConfigl ® opecdem modi ficar | a resoluci -,
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