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Si la quota anual assignada és insuficient el/la Director/a podra demanar 'ampliacié a través del Cataleg de
Serveis a carrec de les despeses de funcionament del centro o servei educatiu.

Quan la quota anual arribi al 80% de consum, la direccié del Centre o Servei Educatiu rebra un avis del
Servei d’'Impressié per a demanar I'ampliacié a través del Cataleg de Serveis a carrec de les despeses de
funcionament.

El procediment per aquells elements addicionals que es poden i es vulguin adquirir via cataleg és:

1.

w

L’'usuari (Direccié de centre o servei educatiu) obre peticié al SAU indicant el numero de copies i la
tipologia: B/N i/o color per tot el centre o servei educatiu (referenciant I'element del cataleg
corresponent)

Departament d’Ensenyament / CTTI valida la peticio

La petici6é autoritzada, passa a la cua de provisio del Servei Impressio

| un cop aquesta és autoritzada, s’executa I'aprovisionament (increment de copies pel centre o
servei educatiu)

Un cop el centre o servei educatiu rep I'increment de copies/impressions, el/la Director/a de centre o
servei educatiu pot assignar les copies/impressions al usuaris segons s'indica a continuacio:



