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Com utilitzar la màquina 
Tauler

Pantalla tàctil (pantalla inici)

Funcions bàsiques
Fes una còpia

1. Premeu la tecla Copy (Copia).

2. Posicioneu l'original(s).

3. Introduïu el nombre de còpies.

4. Premeu la tecla Start (Color) (InICIa (Color)) per copiar en 
color o la tecla Start (B&W) (InICIa (B+n)) per copiar en blanc 
i negre.

paNtalla tÀCtIl 

rEINICIalItZa  
la configuració

Interromp un procés

Estalvi d'energia 
ENCÉS/apaGat

Introdueix un valor  
o un número

obre la funció d'ajudaVisualització de missatge

activa el mode Fax

Mostra detalls de la tasca

Mostra l'estat dels 
consumibles i els 

dispositius

Imprimeix des 
d'un dispositiu 
USB o disc dur

atUra un procés

Indicador Start (InICIa)

Indicadors de nivell de tòner

ESBorrarIndicador 
d'error

Indicador 
de dades

Mode Fax

Mode Escanejar i enviar 
per correu electrònic

Mode Escanejar a 
carpeta

Mode Còpia

INICIa 
un procés en blanc 

i negre

INICIa un procés 
en color

activa el mode Escanejar i 
enviar per correu electrònic

activa el mode  
Escanejar a carpeta

Data/hora actuals

Iniciar sessió/
Tancar sessió

Emmagatzema 
ajustos de còpia, 
fax o escaneig

Pantalla de 
configuració 

d'utilitats

activa el mode Còpia

Atura un procés de còpia

1. Premeu la tecla Stop (aTUra).

Esborra un valor

1. Premeu la tecla ESBorrar.
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nombre de 
còpies

amunt/avallComprova la configuració 
de còpia especificada

Torna a la pantalla 
d'inici

Funcions bàsiques
Pantalles inicials del mode Còpia

operacions del 
mode Còpia

Selecciona la mida i el tipus 
de paper per imprimir

Configuració de  
Dúplex/Combinació

Selecció del percentatge 
de zoom

Especifica la mida de 
l'original

activa/desactiva 
l'escaneig separat

activa/desactiva 
Còpia de prova

Selecciona el tipus de 
document (text o imatge)

Especifica un marge 
d'enquadernació

Copia l'anvers i el revers 
d'un document d'identitat 

en una sola pàgina

ajusta la densitat de còpia
ajusta la qualitat 

d'imatge

Especifica ajustos 
d'acabat

Especifica ajustos 
de color

Zoom

1. Posicioneu l'original(s).

2. Toqueu ZooM a la pantalla de còpia.

3. Escolliu la configuració desitjada.

4. Toqueu oK.

5. Premeu la tecla Start (Color) (InICIa 
(Color)) per copiar en color o la tecla  
Start (B&W) (InICIa (B+n)) per copiar  
en blanc i negre.

redueix/amplia  
automàticament la mida de 
l'original a la mida del paper

Canvia zoom 
manualment

Canvia el percentatge 
de zoom predefinit o el 
percentatge de zoom 

programat

Conserva la mida 
original

Introdueix un percentatge 
de zoom personalitzat

Una mica menys que la 
mida de l'original

Percentatges de 
zoom predefinits

Qualitat d'escaneig

1. Posicioneu l'original(s).

2. Toqueu QUalItat d'IMatGE a la pantalla de còpia.

3. Escolliu la configuració desitjada.

4. Toqueu taNCa.

5. Premeu la tecla Start (Color) (InICIa (Color))  
per escanejar en color o la tecla Start (B&W)  
(InICIa (B+n)) per escanejar en  
blanc i negre.

ajusta el contrast  
de la imatge

ajusta la densitat  
de fons

ajusta la nitidesa  
de les vores del text i  

les imatges

Dúplex/Combinació

1. Posicioneu l'original(s).

2. Toqueu dúplEx/CoMBINa a la pantalla de 
còpia.

3. Escolliu la configuració desitjada.

4. Toqueu taNCa.

5. Premeu la tecla Start (Color) (InICIa 
(Color)) per copiar en color o la tecla Start 
(B&W) (InICIa (B+n)) per copiar en blanc i negre.

Copia 2 o 4 pàgines de 
document en una pàgina

Selecciona copiar  
1 o 2 cares

Especifica les posicions 
d'enquadernat per a 
l'original i les còpies

Selecciona l'orientació de 
l'original carregat a l'aDF o 
col·locat al vidre d'original

Acabat

1. Posicioneu l'original(s).

2. Toqueu aCaBat a la pantalla de còpia.

3. Toqueu la funció desitjada.

4. Toqueu oK.

5. Premeu la tecla Start (Color) (InICIa (Color)) 
per copiar en color o la tecla Start (B&W)  
(InICIa (B+n)) per copiar en blanc i negre.

amunt/avall
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operacions d'escaneig
Buscar una destinació (llibreta d'adreces local)

1. Premeu la tecla E-MaIl (CorrEU ElECTr.) al tauler.

2. Toqueu .

3. Toqueu CErCa.

4. Toqueu NoM.

5. Toqueu ÍNdEx.

6. Introduïu una paraula clau.

7. Toqueu oK (dues vegades). 
apareixen els resultats de la cerca.

Registre d'adreça (llibreta d'adreces local)

1. Premeu la tecla UtIlIty/CoUNtEr  
(Utilitats/Comptadors) al tauler.

2. Toqueu rEGIStrE d'adrEça.

3. Toqueu Corr ElE.

4. Toqueu NoU.

5. Introduïu la informació de destinació i toqueu oK.

6. Toqueu oK.

Enviament de dades a diverses destinacions

1. Posicioneu l'original(s).

2. Premeu la tecla E-MaIl (CorrEU ElECTr.) al tauler.

3. Toqueu prEFErItS.

4. Especifiqueu dos o més destinataris.

5. Premeu la tecla Start (Color) (InICIa (Color))  
per escanejar en color o la tecla Start (B&W)  
(InICIa (B+n)) per escanejar en blanc i negre.

operacions amb carpetes
Escaneja a memòria USB (Entrada directa)

1. Connecteu el dispositiu de memòria USB al port d'aMFITrIÓ USB. 

 apareix a la part inferior de la pantalla.

2. Posicioneu l'original(s).

3. Premeu la tecla FoldEr (Carpeta) al tauler.

4. Toqueu ENtrada dIrECta.

5. Toqueu MEMòrIa USB.

6. Toqueu NoM dE doC.

7. Introduïu un nom del document.

8. Toqueu oK.

9. Premeu la tecla Start (Color) (InICIa (Color)) per 
 escanejar en color o la tecla Start (B&W) (InICIa (B+n))  
per escanejar en blanc i negre.

operacions de fax
Envia un fax 

1. Posicioneu l'original(s).

2. Premeu la tecla Fax al tauler.

3. Toqueu ENtrada dIrECta.

4. Toqueu Fax.

5. Introduïu el número de fax.

6. Toqueu oK.

7. Premeu la tecla Start (InICIa).*

* El fax s'envia en blanc i negre tant si heu premut la tecla Start (Color)  
(Inicia (Color)) com si heu premut Start (B&W) (Inicia (B+n)).

Escanejar i enviar per correu electrònic (Entrada directa)

1. Posicioneu l'original(s).

2. Premeu la tecla E-MaIl (Correu electr.) al 
tauler.

3. Toqueu ENtrada dIrECta.

4. Toqueu CorrEU ElECtr.

5. Toqueu adrEça.

6. Introduïu l'adreça de destinació.

7. Toqueu oK (dues vegades).

8. Premeu la tecla Start (Color) (InICIa (Color)) per  
escanejar en color o la tecla Start (B&W) (InICIa (B+n))  
per escanejar en blanc i negre.

Introduïu l'adreça de 
correu electrònic

Introduïu el nom de 
registre

Seleccioneu els 
caràcters d'índex 
que fareu servir 

per buscar la 
destinació

Visualització com a 
preferit  

EnCÉS/aPaGaT


