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1. Visié global del servei d’impressio per centres i serveis educatius
Objectius

Es un servei que el Departament facilita als centres i serveis educatius, i que consisteix en el
subministrament, instal-lacié i manteniment del maquinari, i subministrament dels toners necessaris,
en funcid6 de la quota assignada a cada centre. Els elements addicionals de maquinari o
d’ampliacions de quota, van a carrec del centre.

Els principals objectius i beneficis del servei d'impressio son:

Racionalitzacié Racionalitzar i estandarditzar els serveis d'impressié del Departament

Dotar al Departament d’Ensenyament d’un servei d'impressio integral,
gestionat extrem a extrem

Millora Servei

Optimitzacié Optimitzar I'is dels serveis d’'impressié mitjangant I'aplicacio de la
P triple A: Autoritzacié, Autenticacioé i Accounting (Comptabilitzaci6)

i Aplicar a I'is del servei d'impressio la Norma d'Impressio, copia i
Politiques o - .
digitalitzacio de la Generalitat




1. Visi6 global del servei d’'impressio per centres i serveis educatius
Caracteristiques (1/2)

Caracteristiques (1/2)

Racionalitzacio i Homogeneitzacio dels equips d’'impressio

Desplegament d’equips multifuncionals que proporcionen funcions d'impressio, copia i digitalitzacio en el
mateix equip, estalviant espai i homogeneitzant models:
BIZHUB 754e= Fins A3. B/N BIZHUB C224-e = Fins A3. B/N i color
BIZHUB 36 = Fins A4. B/N BIZHUB C35= Fins A4. B/N i color

Autentificacié usuari/contrasenya

Qualsevol operacié a efectuar amb els nous equips multifuncionals requereix que l'usuari s’identifiqui amb un
usuari/contrasenya, previament facilitat per la direccié del centre.
Beneficis: control del volum de les copies per usuari i confidencialitat dels treballs.

Impressio retinguda

La impressié enviada per l'usuari des del seu ordinador, s’allibera i s'imprimeix quan l'usuari s’identifica en
I'equip multifuncional del centre.

Beneficis:
+ Alt nivell de confidencialitat dels documents impresos.
 Evitar copies innecessaries.

Manteniment proactiu amb monitoritzacié remota

+ Gestio automatica dels toners: I'eina de monitoritzacié remota genera una alarma quan el toner baixa a un
limit determinat. Aquesta alarma es converteix en una peticio automatica d’enviament de toner al centre.

* Monitoratge de les maquines: en cas d’incidéncies, els equips generen alertes técniques adrecades al
proveidor. La resolucio i manteniment és responsabilitat del proveidor.
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1. Visi6 global del servei d’'impressio per centres i serveis educatius
Caracteristiques (2/2)

Caracteristiques (2/2)

Impressio amb “Segueix-me”

Amb la funcionalitat “Segueix-me” es pot enviar els documents a imprimir a qualsevol equip dins del mateix
centre o servei educatiu.

Recepcio i canvi toners.

Els usuaris del centre son els responsables de procedir al canvi dels toners que les impressores sol-liciten de
forma automatica.

Quota assignada per centre i administrada per la direccié del centre

+ Al Centres i Serveis Educatius se’ls hi assigna una quota base anual de copies en funcié del seu nombre
d’usuaris. Les copies son de tipologia B/N i/o color.

» La quota base assignada es renova de forma automatica cada 1 de setembre, i s’Tacumula a les copies
anteriors no consumides.

» Ladireccio del centre és la que determina la tipologia d’'usuaris i el repartiment de la quota. La direccio del
centre pot administrar les quotes i modificar el repartiment preestablert amb la funcionalitat Papercut.

* Quan la quota anual arribi al 80% de consum, la direccio el centre o servei educatiu rebra un avis del
servei d'Impressio.

» La direccio del centre pot peticionar, a carrec de les seves despeses de funcionament, una ampliacié de
guota. Mecanismes:

* Fent peticié a SAU o a PAUTIC (https://pautic.gencat.cat/)
« Campanyes periodigues, segons el Cataleg de solucions tecnologiques per a centres (Portal
de centre -» Equipaments i serveis de suport )
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1. Visié global del servei d’'impressid per centres i serveis educatius

Ampliacié de quotes

PAUTIC (https://pautic.gencat.cat/): Peticio ampliacié de copies

Sol-licitar servei

( Q)

'° Mecessito demanar

= Peticions sobre correu electrénic
= Peticions sobre impressid

= Peticions sobre |'estacid de treball
= Peticions d'equipaments aules
= Peticions de telefonia fixa

= Peticions de telefonia mobil
| ] Peticions d'aplicacions
= Peticions técniques

= Peticions de Centres

Totes les categories

Amplizcid de quaots impressid pels cantres
Autoritzacic gestio de serveis TIC de CiSE a
Remady

Peticid d'equipaments i serveis de campanyss
Peticid Partatil d'astencid domiciliaria

Sal-licitud de carrega de visites planificades

" Ampliacié de quota impressi6 pels centres

Ll fso ictst oer o IR,

Fitcers a adjuntar & la sol-licitud: o

»

Nom de contacte®
Teléfon de contacte™
Diades de contacts addicionals

é Servei Territorial

Cantre
Pack de 10,000 copies en b/n
Pack de 1.000 copies en color

‘Comentaris

Teléfon |93
2 comusscane [

**persones alternatives de contacte, teléfons horaris, o qualseval dada que faciliti la comunicacio.
CENTRE DE TELECOMUNICACIONS I TECNOLOGIES DE LA IN
CENTRE DE TELECOMUNICACIONS I TECNOLOGIES DE LA IN

0 -

0 -

Ampliacic de quota impressio pels centres

Descripcic:
Permet ampliar la quota d'imprassis

Temps Aproximat de Resolucié: 1 Dia

“. ¢4 Afegir a favorits | |48y Sollicitar ara

Per poder tenir visible la peticié d’Ampliacié de quota d’impressio, cal
gue el centre hagi enviat el formulari SEPA al CTTI
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https://pautic.gencat.cat/

1. Visi6 global del servei d’'impressio per centres i serveis educatius
Ampliacié de quotes i de maquinari

CAMPANYES: Peticio ampliacié de copies i ampliaciéo maquinari '

El cataleg permet
peticionar copies,

LIrgule d WCrFaC S

Equipaments i serveis de suport

Servei d'Atencio a I'Usuarifaria: donar resposta a les mulﬁfuncionals i
Gestid d'ajuts i serveis consultes, incidéncies i peticions relacionades amb les TIC. A
Contacte: A més de fer les peticions en linia a I'Espai de accessoris

suport TIC podeu enviar un correu (sau.tic@gencat.cat) o
trucar al teléfon 900 82 82 82 (4)

Gestié economica

Contractacid

Seguretat i salut

Personal de centres Catadleg de solucions tecnoldgigques per a centres

Gestié del personal docent

¥ Esf . . -
3/ [ (= & Tota la informacié perqué els feu les demandes de serveis TIC

complementaris cada curs académic.
Permet als centres i als serveis educatius demanar els serveis TIC
complementaris que requereixin, finangats amb els seus propis

Intercanvi de dades

Projectes educatius

recursos
Gestié de serveis d'FP Campanya del 14 de desembre de 2016 al 20 de gener de
de 2017
Cataleg d'articles - Articles
T
Agrupaci6 d'article : | Periférics e | Subagrupacid d'article |
Familia darticle : | v]| Subfamilia d'article : |
42 Ampliacié de copies B/N 10M Lloc de treball Impressié Periférics Impressores 78,64 Elimina
22 Ampliacié de copies B/N 50M Lloc de treball Impressié Periférics Impressores 393,26 Elimina ~
43 Ampliacié de copies color 1M Lloc de treball Impressié Periférics Impressores 48,40 Elimina
23 Ampliaci6 de copies Color 10M Lioc de treball Impressio Periférics Impressores 484,00
24 Ampliacié de copies Color 5M Lloc de treball Impressio Periférics Impressores 242,00
g Carro 20 portatils / 26-30 netbooks Lloc de treball Informatica Periférics — Altres — 1,087,01
7 Disc dur extern Lioc de treball Informatica Periférics — Altres — 206,31
3 g%%awa I classificador A4 B/N Lioc de treball Impressié Periférics Impressores 77310 Elimina
Grapadora i classificador A3 B/N | - N .
35 Color BH 224/C2246 Lioc de treball Impressio Periférics Impressores 722,22 Elimina
38 %igadorg |classificador ASALBH |\ e trepal Impressié Periférics Impressores 107493 gimina ¥

& Per poder peticionar, cal que el centre hagi enviat el formulari SEPA al CTTI
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2. Servei d’Impressio, copia i digitalitzacio
Principals funcionalitats

Es tracta d’un servei integral per a la gestio, manteniment i aprovisionament dels consumibles i de
les maquines d’'impressiod, copia i digitalitzacio.

Disposeu d’una plataforma d’auto-formacio, a on hi trobareu els continguts del servei d'impressio,
copia i digitalitzacio del Departament d’Ensenyament, com son el detall de les seves funcionalitats i
les guies de configuracio i d’us del sistema.

Servei d'impressio

Informacio sobre el nou servei d'impressid autenticada,

Es accessible des del Portal de Centre: => Pt  funcionalitats i recomanacions

http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/

A1} Generalitat de Catalunya
WY gencat.cat

Estaci6 de treball Tasques a fer Impressié Documentacié Preguntes més frequients
i . ) abans del canvi Gestié de quotes »
Serveis Administratius Estaci6 de treball - SSAA
» Tasques a fer abans del canvi N  Iniciar, blocar, deshlocar, tancar
« Com treballar amb el nou equip &, £ F a sessid i apagar l'ordinador en
/:
amb Windows 8.1 /,” v Windos 8.1
o L'escriptori | I * Gestio de contrasenyes
o La pantalla Inicia _— « Personalitzacio de pantalles a
o La pantalla d'Aplicacions Windows 8.1
o Navegacio per internet 1 . = sz » Treballar amb el ment de
& pfiguadt s el Models d'equipament: Impressi6 Az
ramari Adobe / MS " g < Altres {'intere
RLOBTaITaRcoRe " Per identificar I'equip, mira el frontal dret de la maquina. x HIYFE._’ temes dinterés
Office « Configuracié d'usuari amb
* Novetats Office 2010 Adobe / MS Office
Centres i Serveis Educatius ‘ Impressié
(7 » Solucio rapida de problemes de
Impressié : = ‘equipament multifunciona
s o Autenticacio i quotes
Serveis Administratius BIZh u b 36 o Copia, Impressid i escaneig
OCR o Funcionament

o L'Gs del paper

» Gestid de quotes
X A A o Qualitat de la imatge
Centres i Serveis Educatius

% he » Dubtes funcionament Servei
* Gestid de quotes d'impressio

» Canvi de toner W G : T . :Grneztrlivfﬁ:quotes i Servei per a
BthUb 224e I 75 . Centres i Serveis Educatius

Documentacié %



http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/

2. Servei d’Impressio, copia i digitalitzacio
Principals funcionalitats

Tots els dispositius del servei d’'impressié permeten utilitzar el servei amb usuaris donats d’alta per
la direccio del centre.

Existeixen diferents tipologies d’equipament, en funcié de les classes d'impressions que permeten:
impressions i copies en color i blanc i negre o només en blanc i negre, i en format A3 i/o A4.

Configuracio estandard:
* Doble cara

* Imprimir/copiar en b/n
 Escaner a correu
« [Escaner a USB

nlodels d'equipament: Impressié \ () Sensspint oo covatonve

Per identificar I'equip, mira el frontal dret de la maquina. i Erineb i E T Bizhub C224e
Estacié de treball

[+] Presentacié

= Tasques afer abans del ¢ [+]Tauler de control

[+1 Imprimir
3 [+] Copiar
P 5 gL -
- o La pantalla d'Aplicacions [+] Escanejar
BthUb C224e o MNavegacid perinternat
y i [+] Fax

o Configuracié usuari del
programari Adobe / Ms

[+] Funcié Ajuda
= MNovetats Office 2010

Centres i Serveis Educatius

A = Impressié

Serveis Administratius

Bizhub 224e i 75 / .

Centres i Serveis Educatius

* Gestid de quotes d'impressié
= Canvide tdner

http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/



http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/

2. Servei d’lmpressio, copia i digitalitzacio
Principals funcionalitats

EQUIPS COLOR EQUIPS B/N
S
.+ C-224e . BH-36
A3, COLOR A4, B/N
« C-35 « BH-754e
A4, COLOR A3,B/N
—..,‘—//; Els equips instal-lats a cada centre tenen diferents

A\

caracteristiques: un document en impressio color nomeés el
podem alliberar en aquelles maquines que poden imprimir a
color; si volem imprimir en format A3, nomeés el podem alliberar
en aquelles maquines que poden imprimir en A3.

Podem alliberar els treballs A4 i blanc i negre en qualsevol
maquina.
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2. Servei d’lmpressio, copia i digitalitzacio
Principals funcionalitats

Per poder imprimir, el sistema vincula les impressions a l'usuari:
« Cas de PC compartit: cada vegada que l'usuari ha d’enviar una feina a imprimir
s’haura d’identificar.
» Cas de PC dedicat: només s’ha d’identificar a I'iniciar la sessi6 al PC.

* Tots el usuaris han de tenir instal-lat al seu PC el programari del servei d’impressid per
tal de poder fer servir el servei.

* Les impressions que fa l'usuari no s’imprimeixen directament, si no que queden retingudes
al sistema i poden ser recollides per l'usuari en qualsevol de les maquines del servei
d'impressio del centre.

. Els usuaris fan servir un PIN per iniciar sessi6 des dels equips MFP, i alliberar-ne els
treballs:

« Amb PIN, permet utilitzar les maquines amb totes les seves funcions, excepte fer
copies en color: copiar en blanc i negre, recollir treballs d’impressioé en color o blanc i
negre, escanejar a color o blanc i negre.

* Amb el mateix PIN+O, els usuaris permesos poden fer fotocopies en color .
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3. Gestio de quotes d’impressid

Formacio per la Direcci6 del centre

http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/

(I} Generalitat de Catalunya
UlY gencat.cat

B i da a la platafo / . . . .
Usuaris Centres | Serveis Educatius:

Estaci¢ de treball quotes d'impressio
Serveis Administratius [+] Presentacic

* Tasques a fer abans del canvi

« Comntreballar amb 2l nou [+] Gestid d'usuaris

equip amb Windows 8.1
o L'escriptori
o La pantalla Inicia
o La pantzlla d'Aplicacions
o Navegacid per internat [+] Assignzcic de quotes en color
& Configuracid usuari del

[+] Configuracid de I'usuari

[+] Assignacid de quotes en blanc i negre

programari Adobe / M5 [+] Compra de més copies en blanc i negre ifo color
Office \
» MNovetars Office 20010

Gestio de\

Centres | Serveis Educatius
Impressié
Servels Administratius

« OCR
« Gestio de quotes

Centres | Serveis Educatius
» Gestio de quotes dimpressid
s Canvi de toner

Documentacio

Primers Passos

Preguntes més freglents

Estacid de treball - S5AA

« |niciar, blocar, desblocar,
tancar la sessio i apagar
"'ordinador en Windos 8.1

« Gesti de contrasenyes

« Personalitzacio de pantalles
a Windaows 8.1

« Treballar amb el mend de
Windows 8.1

= Altres temes d'interés

« Configuracié d'usuari amb
Adaobe / M5 Office

Impressid
« Gestid de guotes i Servei per
a Centres i Serveis Bducatius
« Solucid répida de problemes
de l'equipament
multifuncional
o Autenticacio i guotes
o Copia, Impressio i
escaneig
o Funcionament
o L'0s del paper
o Qualitat de la imatge
» [Dubtes funcionament Servei
Impressio
« Mormes d'impressid

=9 5l tens dubltes,
% pOSAT &N contache
amib el CAU/SAL
Tel: 900.82.82.82


http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/

3. Gestidé de quotes d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Conceptes d’Accounting

El programari amb qué gestionarem les quotes als usuaris es diu PaperCut.
Aquest programari és part del servei d’'impressié i esta instal-lat al servidor d’'impressioé (BlueBox,
BB).

Quota global pel centre:

- S’assignen quotes d’'impressié en Blanc i Negre, i a Color, pel total del centre segons el perfilat
de llocs de treball.

- la quota es recarrega automaticament a I'1 de setembre de cada curs escolar, pero cal repetir
0 reassignar les quotes entre els usuaris.

Exemple:

Alumnes Total Perfils Basic Administratiu Comandament Docent
Centre 1 1.152 113 3 3 3 107
Centre 2 115 10 1 0 2 8

\ 4

Pag BN Pag Color

Basic 04 5 Quota b/n Quota color
Administratiu 1.812 129 Centre 1 204.756 1.161
Comandament 1.208 258 Centre 2 17.516 516

Docent 1.812 0
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3. Gestidé de quotes d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Conceptes d’Accounting

La unitat minima de comptabilitat es el full DIN-A4, aixo vol dir que un full DIN A-3 és igual a
dos fulls DIN A-4.

El programari Papercut defineix els saldos de quotes amb el format 0,00000. Els niumeros a
’esquerra de la coma son el saldo en Blanc i Negre, i els nUmeros a la dreta sén el saldo en
color.

Per poder accedir a 'administracié del PaperCut, cal obrir un navegador web.

Es important la segiient informacio facilitada durant la
instal-lacio:

» Usuari “direccio” i la seva contrasenya

» Adreca IP del servidor d'impressio (BB)
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3. Gestio de quotes d’impressid
Formacio per la Direccio del centre

s . U El servei d'impressio s’entrega amb dos usuaris
Models de gestié d’'usuaris

consolidats per poder utilitzar els equips des del primer
moment: opcié C (copiabn, copiacolor)

Descripcio Exemples Usuaris

Beneficis Inconvenients

Increment de la gestié a I'inici del curs escolar o

en el seu transcurs degut a canvis dels usuaris.

Administracio Aiii e T——— Pérdua de flexibilitat en puntes d'impressio en

d'usuaris o d'impressié per cada cas de molts usuaris. La quota del centre queda
nominals W ae dividida en moltes quotes petites, que es

poden saturar més facilment.. En aquest cas,
caldra redistribuir les quotes de la resta o
incrementar la quota assignada al centre.

L’usuari genéric el pot fer
servir més d’'un
usuari sempre que sigui

. Pérdua de la capacitat de control del consum
Angles coneixedor de la paraula per usuari individual.
Administracié Francés 1ESO de pas i el PIN.
d’usuaris per | Matematique | 2ESO " " .
IS < Administracié per grups L’adreca de correu associada a la solucio
permet congixer els d'escaneig sera unica per tots els usuaris del
consums i costos grup.

associats al grup o area
de treball corresponent.

Administracio

2l 9'5 Coplabn Ta§ques_d’a9ministrggio Pérdua del coneixement de la distribucié del
usuaris Copiacolor d'usuaris d'impressio B ———.

definits per | (ja definits per defecte) minima. P ;
defecte

15



3. Gestio de quotes d’impressid
Formacio per la Direccio del centre

Resum de concepte usuari

Usuari
.COLOR

Usuari.COLOR

PIN+0O

Usuari
biasie
k4 k4 k4
Nurmera de tarjeta
Usuari + Password Usuari + Password Secundari
(PIN|
T
L4
I L - ——
e PaperCut
"::'_'_"_ o i |
= maren p —— . LTI
e ..._-__I T Catall
el ol e BBl
& Validacid usuari s Accedir ala part Recollir
PaperCut al FC d'usuari de impressions
per & imprimir, ja FaperCut tant de BiN
sigui en BiM o com de COLOR
Calor Escaneig
* Fotocopies en
BiM
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3. Gestidé de quotes d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Creacio d’usuaris (1/4)

Un cop decidit el model de gestié d’'usuaris que vols aplicar el teu centre, hauras de
donar d’alta als usuaris i s’ha de fer a través de I'eina Papercut amb accés via web.

Es poden crear com a minim un i fins a un maxim de 100 usuaris per centre o0 servei
educatiu. Seguidament t'expliquem el procediment per donar d’alta els usuaris:

1. Al navegador posar la seglent adreca: http://”’ip de la BB”:9191

| @ Pagina deinicio de Mozilla... % | + Cal substituir 'adrecga IP per la de la vostra
BB
= 10.246.,24 126:9191 /admin

2. A la pantalla d’inici de sessio a Papercut s’ha de fer
contrasenya que us han facilitat els instal-ladors

rvir 'usuari "direccio” amb la

PaperCut

Nom d'usuari |
Contrasenya

ldioma catala -

Iniciar la sessid
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3. Gestio de quotes d’impressid
Formacio per la Direccio del centre

Creacio d’usuaris (2/4)

Aquest és el menu principal de PaperCut

PaperCutMF

Llerde ' control Grups Comptes Impressores Dispositius Infermes Qpcigns Registre Apl.

o

D’aquestes pestanyes nomeés farem servir tres d’elles, Usuaris, Comptes i Registre Apl.

CONCEPTE IMPORTANT

L'assignacié de quota en Blanc i Negre ho farem des de la pestanya Usuaris i
I'assignacié de color des de la pestanya Comptes.

Assignaci6 quota Blanc i Negre ) m
Assignacio quota Color )
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3. Gestio de quotes d’impressid
Formacio per la Direccio del centre

Creacio d’usuaris (3/4)

3. Per crear un nou usuari dirigeix-te a Usuari > Llista d’Usuaris > Crear Usuari
Intern.

Un usuari es crea des de la pestanya Usuaris m

A l'esquerra apareix un menud anomenat Accions, dins d’aquest menu hi ha l'enllag
“Crear usuari Intern”. Al fer click a sgpfe, canvia a una finestra com la seguent.

PaperCut MF

Mom complet

Adrega de correu electrdnic

Contrasenya

Verifica la contrasenya

Nimero d'identitat

Accions

oA Crear usuari intern .. ID PIN

Verifica ID PIN
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3. Gestio de quotes d’impressid
Formacio per la Direccio del centre

Creacio d’usuaris (4/4)

4. Caldra omplir els segtients camps

Nom d'usuari

Administrativa NO POSAR MAI “.” AL NOM Nom de I'usuari
Nom complet

administracio del centre Nom completde l'usuari
Adreca de correu electronic

correuelectronic@xtec.cat Correu electronic que apareixera a la multi funcio
Contrasenya

sescscsssee Contrasenya que fara servir en validar-se 'usuari al PC

Verifica la contrasenya

esccecsceee Repetiu la contrasenya

Numero d'identitat

Deixar en biane (1)  Unic camp que NO es pot modificar posteriorment.

ID PIN Es recomana que el nom sigui senzill i identificatiu del usuari, aquest nom
Deixar en blanc s’ha introduir al sistema cada vegada que l'usuari imprimeix
Verifica ID PIN

Deixar en blanc
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3. Gestio de quotes d’impressid
Formacio per la Direccio del centre

Configuracio d’usuaris (1/3)

Un cop s’ha creat I'usuari al PaperCut, es necessari acabar el procés de
configuracié d’usuari escollint el PIN que l'identificara als diferents equips
multifuncionals. Aquest és el numero que haura d’introduir 'usuari per poder utilitzar
els equips.
1. Inicia sessio a PaperCut com a administrador.
2. Accedeix a 'usuari que hagis de configurar a través d’aquesta ruta Usuari >
Llista d’Usuaris per accedir a la fitxa de cada usuari creat:

Taulerdelcontrol| Usuaris [NGrupstSComptesiSimpressoresNDispositius{SIinformed

Ubicac sta d'usuaris

«* Llista d'usuaris

gp Crear usuariintern ...

@, Filtre activat [editar] [gliminar]

Nom d'usuari Nom complet

& | administrativa

&  anna
& | biblioteca Cal |Oca|ltzar |’usuari
& | daa recentment creat i fer doble

52

copiabn — clic a sobre del nom d’usuari
copiacolor
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3. Gestidé de quotes d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Configuracio d’'usuaris (2/3)

3. Fes doble clic al nom per accedir a la fitxa y omple, com a minim, els seglients camps:
* Numero secundari d’identitat: PIN d’accés als equips multifuncionals. Aquest numero
identificara l'usuari i sera el PIN necessari per realitzar I'autenticacio en els equips.
« Nuamero primari d’identitat: Es important i obligatori deixar aquesta casella buida.

Una vegada entrem al detall de l'usuari, cal que busquem l'apartat Altres detalls (al final del
formulari) i al camp Secundari de l'apartat NUmeros de Targeta/ldentitat, cal omplir amb el
codi que l'usuari fara servir per validar-se a la impressora.

Altres detalls

Oficina

I';unwm; de Tanetaddentitat
Primar

Secundar 00000000

TargetalD PIN (només digits)

Notes E E
Portinenca a un grup
Ti ris), [Usuans interr

OK || Cancellar || Aplicar

Per a facilitar als usuaris I'is de la solucid, recomanem que aquest i el primer password sigui el
mateix. Cal prémer el boté d“Aplicar” i Ok.
22



3. Gestidé de quotes d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Configuracio d’'usuaris (3/3)

4. Es recomana posar I'adreca de correu electronic del usuari en aquest punt

perqué el usuaris tinguin la possibilitat d’escanejar documents a la seva adreca de
correu.

Nom complet

Email (S'utilitza per a les notificacions del sistema)

Finalment perqué l'usuari pugui comencar a treballar és necessari assignar a els
usuaris quotes blanc i negre i color segons correspongui. Per assignar quotes revisa
les seglients unitats.

Una vegada creat l'usuari i assignat les seves quotes s’ha d’esperar a 'endema
(propera sincronitzacio d’usuaris) perque 'usuari estigui totalment operatiu.
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3. Gestidé de quotes d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

« Es recomana que la contrasenya i el PIN de 'usuari coincideixin.

« Tenim un usuari i un password per I'is al pc i un codi (també definit com a PIN)
per accedir a la impressora.

« Podem crear tots el usuaris necessaris pel centre, ara o en qualsevol moment, no
s’han de crear tots els usuaris al mateix moment. Quan el usuaris s’han creat no
son usuaris operatius pel servei d'impressio, el programari ha de consolidar
aguest usuaris durant un procés nocturn que s’executa a les BB, per tant
aquests usuaris no estaran operatius fins 'endema d’haver estat creats.

* Quan els usuaris han estat consolidats pel sistema, la direccid del centre pot
assignar les quotes/saldos de pagines en color i blanc i negre a cada usuari.

» El procés de consolidacié ha creat a la solapa comptes el compte de l'usuari
amb el sufix.COLOR
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3. Gestio de quotes d’impressid
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio guota Blanc i Negre B/N (1/4)

L'assignacio de quotes per Blanc i Negre es fara des de la pestanya d’ Usuaris.

Iniciar sessié a Papercut (Usuari “direccio”) i a la solapa “Usuaris”, busquem l'usuari i fer
clic a sobre de l'usuari.

PaperCut MF

Taulerdefcontrel™| Usuaris [FGrups N CemptestSIimpresseres (T Dispesitius|SInfermes N @peions™ | Registre’Aplt

Ubicacid * Usuaris » Llista dusuaris » Detalls de fusuar

~?* Detalls de l'usuari: administrativa (administrativa)

Detalls Ajustaments i Preus Histdric de Transaccions Registre de treballs

Una vegada a la fitxa de l'usuari, anirem a la pestanya Ajustaments |
Preus dins del detall de 'usuari. AustamentsiPreus

La pantalla que apareix és com la seglent.
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3. Gestio de quotes d’impressid
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio guota Blanc i Negre B/N (2/4)

Detalls Ajustaments i Preus Histdric de Transaccions Registre de treballs

Detalls de la transaccio
Compte

Introdueixi 1a quantitat d'ajusts gue s'apliguen a aquest compte. Un valor
negatiu es resta del compte (una retencid). Els comentaris apareixeran en | BIN
llista de transaccions i s'utilitzin per seguir la causa de I'ajust

-

Saldo actual
1.600,00000

Ajust per aplicar
0.00000

mentari

amps on poder introduir dades i on fer una selecci6.

En aquesta péintalla tenim

A Compte hi ha per defgfte seleccionat BIN, si despleguen el camp des de la fletxa
que hi ha a la dreta apgtreix el valor COLOR. Recordem que estem assignant quota
en Blanc i Negre, deiyfirem el valor BIN. (No seleccionar mai COLOR)

Ara anem a Ajust per aplicar, el valor per defecte és 0,00000 ,per afegir saldos en
negre ho col-locarem sempre a I’esquerra del separador decimal.
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3. Gestio de quotes d’impressid
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio guota Blanc i Negre B/N (3/4)

Ajust per aplicar
000000

Compte
Num de pagines Ajust per aplicar
1 1,00000

10 10,00000

100 100,00000
1000 1000,00000
125 125,00000

Detalls | AjustamentsiPreus | Historic de Transaccions | Registre de treballs

Detalls de la transaccio

Introdueixi Ia quantitat d'ajusts que s'apliquen a aquest compte. Un valor
negatiu es resta del compte (una retencid). Els comentaris apareixeran en la
llista de fransaccions i s'utilitzin per seguir la causa de I'ajust.

Compte
BN -

Saldo actual
1.600,00000

Ajust per aplicar
0.00000

_9 Al camp comentaris es pot posar un

text descriptiu com el motiu de la
descripcid
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3. Gestidé de quotes d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio guota Blanc i Negre B/N (4/4)

Detalls de la transaccio

. . . . Compte
Introdueixi la quantitat d'ajusts que s'apliquen a aquest compte. Un valor
negatiu es resta del compte (una retencid). Els comentaris apareixeran en la BIN h
llista de transaccions i s'utilitzin per seguirla causa de 'ajust.
Saldo actual
1.600,00000

Ajust per aplicar
100.,00000

Comentari
Assignacid de sQldo - 12/12 - Direccié

Aquesta és una captura de
pantalla, per afegir 100 copies a un
usuari.

Amb comentaris

En prémer el boto d'Aplicar, el
saldo es suma al saldo actual
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3. Gestio de quotes d’impressid
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio quota Color (1/4)

La assignacio de quotes en color es fa des de la pestanya Comptes, (mai afegir
des de la pestanya Usuaris). ElI procés es semblant al que hem vist a la
assignacio en BIN, recordem que les quotes en color sempre estan a la dreta del
seoarador decimal (.). S’assianara auota de color només aauells usuaris aue puauin

Taulerde control || Usuaris | Grups | Comptes [Impressores | Dispositius || Informes | Opcions | Registre Apl:

omptes ¢ Llista de Compte Compartit

En aquesta pestanya Comptes, els usuaris apareixen amb un sufix .COLOR,

tindrem que localitzar l'usuari al que volem assignar quota i prémer a sobre del
nom de l'usuari.

= T DL OR 0.00000
o pepe i 0.00000

Una vegada a la fitxa de l'usuari, anirem a la pestanya Ajustaments | Preus dins
del detall de l'usuari. ajustamentsipreus
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3. Gestio de quotes d’impressid
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio quota Color (2/4)

PaperCutMFn Usuari: direccio €3 Tancar sessid

Tall rel [FUstaris [NGrups’| Comptes [NImpressares |"Bispositius | Informes:

Ubicaci Liista de Compte Compartit » Detalls del compte

#* Detalls del compte: administrativa.COLOR

Detalls Ajustos i Preus Seguretat Transaccions Registre de Treball

Detalls de la transaccio

x Esborrar aguest compte Introdueixi la quantitat d'ajusts que s"apliquen a aquest compte. Un valor
negatiu es resta del compte (una retencid). Els comentaris apareixeran en la 000050
llista de transaccions i s'utilitzin per seguirla causa de l'ajust.

Saldo actual

Ajust per aplicar
0,00000

Comentari

Aquesta pantalla es molt semblant a la que ens trobaven a I'nora de posar les
guotes en BIN.

Una diferencia important es que aqui no tenim cap lloc on dir que si es BIN o
COLOR, estem a Comptes i aqui sempre es COLOR.

La quota a afegir sempre s’ha de posar a la dreta del separador decimal, 5 digits.
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3. Gestio de quotes d’impressid
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio quota Color (3/4)

NUm de pagines Ajust per aplicar
1 0,00001
10 0,00010
100 0,00100
1000 0,01000
125 0,00125

Detalls Ajustos i Preus Seguretat Transaccions Registre de Treball

Detalls de la transaccio

Introdueixi la quantitat dajusts que s'apliquen a aquest compte. Un valor
negatiu es resta del compte (una retencid). Els comentaris apareixeran en la 0.00050
llista de transaccions i s‘utilizin per seguir la causa de I'ajust.

Saldo actual

Ajust per aplicar
0.00000

Comentari

Al camp comentgfis es pot posar un text
descriptiu. “Aplicar” per afegir la quota
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3. Gestidé de quotes d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Assignacio quota Color (4/4)

Detalls de la transaccio

Introdueixi la guantitat d'ajusts que s'apliguen a aguest compte. Un valor
negatiu es resta del compte (una retencid). Els comentaris apareixeran en la
llista de transaccions i s'ufilitzin per seguirla causa de l'ajust.

Saldo actual
0,00050

Ajust per aplicar
0.00100

Comentari
Assigna®oeldo COLOR - 12/12 - Direccid)|

Aguesta es una captura de pagjitalla, per
afegir 100 copies en COLOR#a un usuari.

Amb comentaris

Al prémer el botd d’ Aplicar, ja ho tindra
disponible *

* Les noves assignacions de quotes no es veuen a la pestanya usuari immediatament, cal
esperar que s’executi un procés intern que es fa cada 5 minuts
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3. Gestidé de quotes d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Consulta saldo global del centre

Per tal de realitzar la consulta del saldo global del centre cal anar a la pestanya
“Registres de l'aplicacio” i filtra el contingut amb el text “quota restant” (i
“Aplicar filtre”) tal cor™ag mostra a la imatge inferior

= FaperLu par : negeme ap R e
= C' [ 192.168.1.231:9191/app a5y

PaperCut’ el L e
Tauler de control Usuaris Grups Comptes P i T i Sobre

Ubicacss - Regate Apl + Regstre dAgica it

L1 Registre d'Aplicacio

C, Filtre activat jocutar]

rVIcoN
v

e m

Contenint el &:

1112074 154713 v Quota restant del centre: negne = 65232 i color =600

11112014 15:46-48 B Quota restant del cenfre: negre = 65232 | color =600
11112014 134833 Quota restant del centre: negre = 65233 i color =500
11112014 133834 Quota restant oel centre” negne = 65233 i color =600
TN 12074 1336517 Quota restant del centre. negre = 635235 i color =600
11112014 133543 . Quota restant del centre: niagre = 65236 i color =600
11112014 13:35:00 CQuota restant del cenfra- negre = 65238 i color = 6D0
TN 12074 133150 b Quota restant del cenre. negne = B5237 i color =600

11N12014 132808 . Ouoia restant del centre” negne = 65237 | color =600
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)

Impressio

Propietats Impressio

Equipamenis

Bizhub C224e: Imprimir

[+] Imprimir des del teu ordinaror en xarxa Bizhub 36

. Bizhub C35
[+] Configurar les opcions d'impressio
Bizhub 224e i 754

[+] Alliberar un treball de la cua d'impressid .
Bizhub C224e

[+] Aturar un treball d'impressio

[+] Historial d'impressio

34

Bizhub C224e: Imprimir

[+] Imprimir des del teu ordinaror en xarxa

[-] Configurar les opcions d'impressio

Equipaments

Les diferents opcions de configuracio del Controlador apareixen en una finestra
distribuida en fitxes (pestanyes de |a finestra). Cada una de les fitxes presenta els
diferents ajustaments possibles organitzats de forma tematica.

p 002/123 @

iBdac  Desey || Basic. En aquesta fitxa es mostren les principals opcions de configuracio,
entre les que destaquen la onentacio, les dimensions, la configuracio
d’usuaris (per a treballs protegits), el zoom o &l ndmero de coples.

Mida de longnal
fa 2
& M paper
|igusl que |2 mds ongns |
~Zoom [25.. 400%]

© Ao 00 —=

i 100 %
Safata papar
o g]
Tipue ds paper
[Par e B

W |

[Baw=

Cortigrocii dumen. |
fute /Segum de voum |
Cigies

[ = s

T o
@ I~ Separacsd:

Ajust paper per a cade safata.. |

Vshor pred.

ra
[ _'!,



5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)

Impressio

Propietats Impressio: seleccié doble gcara / una cara des del PC

.......................

Ad (21237 mm)
¥
Ad (210297 mm)

B fFE S

Vista i [ Info. impressora

)

N[ = |

[ Combinacid

1 cara

Tipus dimpressio

[HE] 2en

[ Detalls de combinacia,..

[C] Girar 1802

[C] Ometre pagines en blanc

[C] Capitols:

Ewemple d'entrada 2. 4. 6-10

Fullets

2:::3&3 -

Posicio d'enguademat

Mn

- Auta
Enguader. e=q.

Marge d'enguader.
[ Ajust marge enguader... ] Enguader. dr.
Desplagament dimatge e

] Enguad. sup.

[ Corfig. desplac. dimatge...
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Propietats Impressio: seleccid color des del PC

Seleccionar color
| Escala de grisos
Color auto

2 colors
= [ [mprimir en negre Compreszid dimatge

| Tead ¥ifra ,| | Compressid alta

[ Aiust de la gualtat... | — | Mode brilari
Estalvi de toner

Emfatitz. Contom
Publicacions
Paagina web
CAD

36



5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Propietats Impressio: seleccid color des del PC

PC’s COMPARTITS

Inicie Sesién papercut-mf.com
o El Sistema ha d’identificar ﬂ Se requieren sus credenciales de conexion para acceder al...
'usuari que envia les feines, els usuaris Nombre de Usuari: |
tenen que posar Contrasefa:

Recordar: |Para este trabajo solamente

Nom d’usuari i contrasenya cada cop que
enviant a imprimir en PCs compatrtits.

Usuaris gestionats per la Direccio Centre

Si 'usuari te quota assignada podra imprimir
sino li sortira un missatge indicant la falta de
quota

PC’s NO COMPARTITS

 El sistema demanara les credencials
nomes al Inici de sessid del PC

@ Saldo insuficient en blanc i negre

[cepter ]
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)

Iniciar sessio des de I'equip MFP T —
pPassos
[+] Presentacio

[+] Que puc fer?
[+] Necessito un usuari?
[-] Autenticacio usuari

Fixa't en el seguent video per veure com autenticar-te com a usuari de Centre o
Servei Educatiu en els nous equips multifuncionals.

Primers passos

[+] Estacia de treball - Serveis Administratius

[+] Impressio - Serveis Administratius Capeta Copia  Aunkia
e b ] 7P

& n
T g T,
Mo

-
Wil

[[] Impressio - Centres i serveis educatius

+ Presentacio

« Qué puc fer?
 Mecessito un usuariz?
Autenticacid d'usuari
Consulta de guota des dels eguipaments
Consulta de guota des de ['ordinador

(-1
L

P 000/052 @— H ——o I ¥

Quan vulguis accedir a I'equip multifuncional amb el PIN que tha facilitat el/la
Director/a tindras dues opcions:

o Teclejar el PIN indicat per accedir a I'alliberament de treballs impresosiala
funcionalitat de fotocopia blanc i negre.

e Teclejar el PIN indicat més un *0" (zero) per accedir a la funcionalitat de
fotocopia color, sempre que |'usuari tingui permisos i crédit/quota de color.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Consulta guota usuari C224e/BH-754ee

Equip BizHub C224e

1 Inkia la ses5k0 2 '3 maquina
2 Premelcamp Do la 1 teva dreta
3 Introducix of PIN ce Nusuari on of teciat que aparets, prem*0k” L 2

oreinuacd, ikl de ses=d”.

0 aparex clmissatge Inldal. on o sstema finforma del crédit cue

Primers passos

ot resta | 5 bl na treballs pencents dimprimir

[#] Estacid de treball - Serveis Administratius
[+] Impressia - Serveis Administratius
[-] Impressid - Centres | serveis educatius

+ Presentacio

« Qué puc fer?

+ Mecessito un usuari?

« Autenticacio d'usuari

+ Consulta de guota des dels equipament
» Consulta de guota des de 'ordinador

al e et
101 S0

El teu crédit per copiar és

Copies/Impressions en B/N ~ Copiles/ Tmpressios en color

cxemoce
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Consulta quota usuari C35/BH36

BizHub C35 / BizHub36

. Inicia sessio a la maguinz i punteja "ID” o la icona "Acceso"” del teclat que hi ha la
teva dreta

. Torna a prémer “ID” 2 |z segient pantalla.

. Introdueix el PIN de l'usuari i prem Ok en dues ocasions.

. Selecciona "Inicia sessié” i apareix el missatge inicial, on 2l sistema t'informa del crédit
disponible i si hi hz treballs pendents d'imprimir.

[

Hwr

Primers passos
[#] Estacid de treball - Serveis Administratius Ah. Energta @
[+] Impressia - Serveis Administratius

[-] Impressid - Centres | serveis educatius

+ Presentacio

« Qué puc fer?

+ Mecessito un usuari?

« Autenticacio d'usuari

« Consulta de guota des dels equipaments
» Consulta de guota des de 'ordinador
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Iniciar sessid C224e/BH754

Al iniciar la sessi6 tenim accés a totes les funcions del equip MFP.

Accessibilitat Comptador Llista tasques

Seleccioneu la funcié que s'ha d'utilitzar.

gl . of..o
- > : Casella — Configuraci ‘
Sopis EfchnerFax usuari 6 del so

@ =/
Llangament =~
Vista prévia
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Iniciar sessié BH 36/C35

Escan.
carpeta

BH36

A punt per copiar
Selecc.funcid.

EscCorr Escan.
Electr. carpeta

C35

42



5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)

Impressio

Alliberar treballs d'impressio

Els wusuaris poden recollir els treballs
d'impressié a qualsevol maquina del servei
d’'impressio. (Es important respectar les
opcions de cada equip MFP per alliberar les

feines correctament segons els treballs
d’'impressio enviats)
Perque el treballs s’imprimeixin s’han de

alliberar des de la pantalla de la maquina, i
s'imprimiran a la maquina on s’hagin
seleccionat per imprimir.

L’usuari ha d’iniciar sessio al equip MFP i anar
a lopcio “Llancament” per seleccionar el
treball o treballs que vol imprimir, una vegada
seleccionats prémer “Inici” i el treballs
s’'imprimiran a la maquina MFP on s’hagin
seleccionat.

Des d’aquesta mateixa opcié l'usuari pot
esborrar treballs que ha enviat a imprimir pero
gue no son necessaris, per errors, duplicitats,
etc, si l'usuari no els elimina el sistema els
eliminara 8 h després de que el treball shagl
enviat a imprimir.

[-] Alliberar un treball de la cua d'impressid

Un cop hagis enviat el treball a imprimir t'nas de dirigir a I'equip i confirmar la
impressio prévia autenticacio d'usuari, amb la targeta, credencials de domini o
PIN.

Fixa't en la seglent simulacié per aprendre com alliberar un treball de la cua
en xarxa.

d'impressié que hagis enviat des del teu ordinador




5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)

Impressio

Imprimir: selecciona la opcié “Llancament”

Accessibilitat Comptador

Seleccioneu la funcié que s'ha d'utilitzar.

/
D] (L] o )
1 = Casella e Configuraci .
Copia EscaneriFax usuari 6 del so

LI

Llista de feines de I'estacio d'alliberament (copiacolor:963,00074)

0,00002 Microsoft Word - Documento1

| 1,00000 PaperCut MF : Comptes : ..

| 7,00000 CounterList.xis

Actualitzacio de llis§

44

MODELS:

C224e | BH 754e

» Seleccionar treballs a
imprimir o esborrar

 Podem desplacar a un
altre pantalla si tenim
mes treballs

» Després de seleccionar
prémer tecla d’inici per
imprimir els treballs



5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Impressio

Imprimir: selecciona la opcié “Llangcament”

Accessibilitat Comptador

Seleccioneu la funcié que s'ha d'utilitzar.

...2]... 814 MOPEES
copn = escaerroc Joman = Rfrtgues

C224e | BH 754e

Llista de feines de I'estacio d'alliberament (copiacolor:963,00074)

» Seleccionar treballs a
imprimir o esborrar

0,00002 Microsoft Word - Documento1

 Podem desplacar a un
altre pantalla si tenim
mes treballs

Actualitzacio de llis§

» Després de seleccionar
prémer tecla d’inici per
imprimir els treballs

45



5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Com fer copies de documents?

Els usuaris per iniciar sessio als equips MFP poden fer-ho amb dos PIN’s:

« El primer serveix per utilitzar les maquines amb totes les seves funcions (copiar
en blanc i negre, recollir treballs d'impressié en color o blanc i negre, escanejar a
color o blanc i negre), excepte per fer copies en color, ja que per aquesta
funcionalitat els usuaris que tinguin credit de fulls a color hauran d’accedir a les
maquines amb el mateix PIN afegint un “0” al final.

 Per exemple sil'usuari te assignat el PIN 1234, amb aquest PIN s’activen totes
les funcions de la maquina assignades al servei d'impressié sempre que hi tingui
saldo (copies en blanc i negre, escaner color i1 blanc i negre, treballs d’'impressio
en color i blanc i negre, les opcions de escaner color i impressié a color
s’activaran en les maquines que admeten aquesta funcio), excepte per fer
fotocopies en color, que aquest cas s’ha d’iniciar sessié amb el PIN 12340, al
iniciar sessi6 amb el 0 addicional les maquines que tenen la funcié de color
activan I'opcio de fer fotocopies en color.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Com fer copies de documents?

Uents activitats

un o varis gocumen

|| Generalitat de Catalunya
Wl gencat.cat

Bizhub C224c

Estacié de treball

nfiguracio.

[+] Presentacio

Serveis Administratius

[+] Tauler de control

= Tasgues a fer abans del canvi
= Com treballar amb &l neu [+] Imprimir
equip amb Windows .
o LUescriptori [+] Copiar
o lla Inicia
o lla d'Aplicacions [+] Escanejar
o Navegacié perinternet .
[+] Fax

e Configuracié usuari del

programari Adobe / MS.
Office

= MNovetats Office 2010

[+] Funci6 Ajudz

Centres i Serveis Educatius
Impressié

Serveis Administratius
« OCR
« Gestio de quates

Centres i Serveis Educatius
« Gestid de quotes dimpressic
= Canvide toner

Documentacié
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Com fer copies de documents?

Al iniciar sessi6 a la maquina amb el PIN, apareix la pantalla del menu principal,
després de la pantalla d'informacid. Per fer fotocopies seleccionar I'opci6 “Copia”

/]
_ i ;~L4 tl‘
il hnﬁmmmmmumum T
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia: C224e /| BH754e

Al iniciar sessi6 a la maquina amb el PIN, apareix la pantalla del menu principal,
després de la pantalla d'informacid. Per fer fotocopies seleccionar I'opci6 “Copia”

/]
_ i ;~L4 tl‘
il hnﬁmmmmmumum T
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)

Copia

Copia: C224e /| BH754e

Les funcions principals del mode de copia son les opcions de:

COLOR PAPER

Program: Copia rapida

A punt per copiar

La gu: 3 d’”an f‘arl no esta Oonibl
Poséeu- oS i_:rl cont dr‘ t: !"‘_; Fl Er} r"—Cf'IlC.

L

=R

Densitat Paper

Tipus original Color

50
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia: opcio color

Si seleccionem lPopcid color ens apareixen les opcions d’Auto Color, Tot color i
Negre.

En el nostre cas només podem seleccionar Negre, ja que les altres opcions no
estan

habilitades per l'usuari independentment de que tingui crédit de fulls a color

(per poder fer copies en color s’ha d’iniciar sessio amb el PIN + 0, opcioé
especifica per fer copies en color).

Si per exemple seleccionen “Tot color”
apareix el seguent missatge:

Wm \ "IWNEI[
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia: opcid paper

Al seleccionar I'opcié de paper podem triar la safata o bé canviar el tipus de paper
gue hem posat a una d’elles (paper gruixut, segell, etc). Aquests canvis els podem

fer des de “Canvia ajustos safata” . Es recomana utilitzar la safata manual pels
papers especials

i R
o TR
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia: doble cara

Per canviar les opcions de copia a una o dues cares tenim que seleccionar I'opcio
“Duplex/Combina”, i es pot triar 'opcid que I'usuari necessiti:

Si el document no esta carregat en vertical,
seleccioneu la direccio original

Duplex/Combina
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Fotocopia color: C224e

Els usuaris que tinguin credit de fulls a color poden realitzar aquesta funcié sempre
gue iniciin sessio a la maquina amb el seu ID (PIN) + 0 addicional. (només en
aquells equips MFP que poden fer color).

Al inicia sessio amb I'ID + 0 podem veure que la pantalla d’inici ens informa només
del credit de fulls a color que tenim:

Si us plau, premi '"*OK' per continuar. Una vegada acabat, premi
‘Accés’ per tancar sessia.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Fotocopia color: C224e

Al “Nom usuari” apareix el nom de l'usuari.color: aixo ens indica que estem amb la
funcionalitat copies a color, i per 'exemple de la figura el credit és 74 fulls a color.
Quan l'usuari accepta la pantalla inicial pot veure el menu principal i triar 'opcid de
copia:

Seleccioneu la funcié que s'ha d'utilitzar.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Fotocopia color: C224e

A les opcions de copia triar color i seleccionar “Tot color” per poder fer copies a color.
Si l'usuari tria alguna altra opcié com negre, escala de grisos, auto color apareixera
el missatge de que no té permisos per fer aquesta funcio:

Programa Copia rapida

A punt per copiar

La guia d’animacis No esta dispon
5 d’a Cio ESta disponible.
Poseu—vuos en contacte amb €1l Servei tecnic

IR E

Tipus original Color Densitat Paper Zoom Daplex
Combina
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Fotocopia color: C224e

Seleccionar opcio
“Tot color”

L'usuari pot configurar la resta d’opcions com safata de paper, duplex etc ,
segons els tipus d’opcions que necessiti.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: C35 / BH36

Al iniciar sessi6 a la maquina amb el PIN, apareix la pantalla del menu principal,
després de la pantalla d'informacid. Per fer fotocopies seleccionar I'opcié “Copia”

BH36

b4

A punt per copiar
Selecc.funcid.

EscCorr Escan.
Electr. carpeta

C35

4 4 4

viMiclk 11/08/2015 13:50
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: Doble cara

Dunt per copilar

En les opcions de copia poden seleccionar tipus/mida de paper accedint a
I'opcid 1, tipus copia a dues cares o una cara amb I'opcio 2 o bé buscar altres
funcions del mode copia amb els cursors per canviar de pantalla, opcio 3.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: Opcio paper

Si accedim a I'opcio “Paper” es pot seleccionar la safata de paper per fer les
copies o deixar en automatic:
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: Opcio paper

A T'opcid “Duplex/Combina” podem escollir quin tipus de copia volem fer:, a
una cara o a dues cares, les opcions son:

« 1>1: ens indica originals a una cara copia a una cara,

« 1>2:indica originals a una cara copies a dues cares,

« 2>1:indica originals a dues cares copies a una cara,

« 2>2:indica originals a dues cares copies a dues cares):

> Daplex/Combina > Daplex
c.mode dues cares.

5]
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: color C35

Per poder fer copies en color a la C35 'usuari ha d’'iniciar sessio amb el seu ID + un
0 addicional, i podra veure la seguent pantalla d’inici:

Cont.inicl sessio servidor avancat
seglUent usuari connectat.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: color C35. Opcio copia

En aquest el sistema només ens indica el credit que té 'usuari amb fulls de color, ja
gue hem iniciat sessio en el mode de copia color. En aguest cas podem veure que
aguest usuari té un credit de fulls en color de 57, valor a la dreta del separador

decimal.

\ punt per copitat
Selece.funcio.

EscCorr Escan.
Electr. carpeta

63



5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: color C35. Opcio copia

Seleccionar I'opcié “Cop.”

i'gi Mode
L) | comprov.4

p - . -
Y CEK /2370372014 14 1!

Desplacar cursor fins pantalla 2
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: color C35. Opcio color.

(T()p, ? Copie
A punt per copiar 1

Text/Foto

‘\lr 002 “
M 004 MW

2570372014 14 1!

Seleccionar mode de color
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: color C35. Opcio color.
Seleccionar “Tot color “ i “OK”

.0p. > Mode de color
belecc.tipus color.

L'usuari pot configurar la resta d’opcions com safata de paper, duplex etc ,
segons els tipus d’opcions que necessiti.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Copia

Copia documents: color C35. Opcio color.

| prémer la tecla d’inici de copies a color:

Cop. > Mode de color
Selecc.tipus color.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Tancar sessio

En tots els models de maquina del “Servei d’'impressié” quan l'usuari ha
acabat les seves tasques ha de tancar la seva sessi6 amb la tecla
“Accés” 0 esperant un minut a que el sistema la tanqui de forma
automatica.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)

Escanejar

Bizhub C224e

[+] Presentacid

[+] Tauler de contro
[+] Imprimir

[+] Copiar

[-] Escanejar

En les praximes pantalles podras veure les seglients funcions:
» Com escanejar un document i enviar-lo per correu electronic

» Registrar destinataris

[+] Fax

[+] Funcid Ajuda

Bizhub C224e: Escanejar

[-] Escanejar un document i enviar per correu electronic

La tercera gran funcio de I'equip BizHub C224e €s la possibilitat d'escanejar, €s a dir,
convertir un document en paper a format digital. Al tractar-se d'un equip en xarxa, el
meétode més habitual per emmagatzemar el fitxer resultant sera enviar-lo al teu propi
correu electronic. L'adreca de correu electronic sera la mateixa que t'identifiqui com a client
PaperCut i estara vinculada al teu PIN, targeta o credencials de domini. Inicia la seguent
simulacié per veure quin €s el procediment a seguir per escanejar i enviar el fixer resuitant,
en format PDF, a la teva propia adreca de correu electronic:

[+] Registrar destinataris

(o)



5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: C224e /| BH754

Per poder escanejar documents amb color o blanc i negre hem d’iniciar sessié amb el
PIN d’'usuari sense el 0 addicional, i al menu principal seleccionar “Escaner/fax”.

oy =
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: C224e /| BH754

Programa

Llista tasques

Seleccioneu les adreces desitjades.

La guia d'animacio No esta disponible,
POosSEu—-v0s en contacte amb el servel Ud
configura

Afeg. tipus

Tot

= e s e s U e
.'"!‘ | I \“”"\lmjm ““HNI ""ml ( \“M‘“m]“ w‘t"‘ ! m\\“?&m |
0 ppf | gt | W ENGES

| Ne Tl il

Normal/ esoluclé Color Tipus de Tixer Config.corren
Daplex d'escaneiy electronic

A les gbcions marcades l'usuari pot seleccionar:

1. El desti de I'escaner: tots aquells usuaris que tinguin configurat el seu correu a la
base de dades d’usuaris del sistema directament poden prémer aquesta opcid per
escanejar els documents al seu correu electronic (si aguesta opcio no estar disponible és
gue l'usuari no té el camp de correu electronic de la fitxa de l'usuari amb el seu correu a la
base de dades de l'usuari , aleshores poden escanejar posant directament el correu de
desti des de I'opcid entrada directa i seleccionant correu electronic).
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: C224e /| BH754

Programa

Llista tasques

Seleccioneu les adreces desitjades

1[4 e 11
\‘f“’“"\lw :

Wn nm‘ “‘

Normal/ Hesolucia
Daplex

2. L'usuari pot seleccionar la resolucié del document escanejat, és recomanada
treballar a 200 o 300 dpi. Només en casos necessaris triar altres opcions.

3. Des d’aqui l'usuari pot seleccionar si vol escanejar els documents, en color,
escala de grisos o en blanc i negre.

4. Tipus de document resultat de I'escaner, pdf, pdf compacte, tiff, jpg.

Quan ja s’han seleccionat les opcions d’escaner s’ha de prémer el bot6 d’inici.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar amb llapis USB

1. Iniciar sessi6 a la maquina com a usuari del sistema d'impressio amb el PIN (sense
el 0 addicional)

2. Posar el llapis USB al lateral dret de la maquina, i esperar a que la maquina el detecti
| surti la seguient pantalla
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar amb llapis USB

3. Quan la maquina detecta el llapis USB (no connectar HDD USB), apareix la seguent
pantalla

informacio memaria externa T o e P R R
'ha connectat una memaria externa. Seleccioneu la
uncio de memaria externa que voleu dur a terme.

£1 Memaria externa

2 ATENCIO s

Imprimeix document | esa un document a
e memaria externa.

4. Per escanejar directament al llapis de memoria seleccionar I'opcio “Desa un
document a la memoria externa”, i configurar les opcions d’escaner i
prémer la tecla d’inici.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Imprimir amb llapis USB

1. Per imprimir documents des de el llapis de memoaria, seleccionar
I'opcio “Imprimeix document de memoria externa” (Format PDF,
XPS, JPEG, TIFF i OXML).

informatio memaria extema
"ha connectat una memaria externa. Seleccioneu la

uncio de memaria externa que voleu dur a terme.

% !
Imprimeix document Desa un document a omar Aa
je memoria externa._JJ  a memaria externa. carp. Usuar

£} Memaria externa

L NTENCIO.

2. Triar document a imprimir i prémer tecla “inici” per imprimir

3. Quan la maquina ha acabat d’escanejar o imprimir amb el llapis USB es
pot treure aquest de la maquina sense cap procediment addicional.
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: C35/ BH36

Per poder escanejar documents amb color o blanc i negre hem d’iniciar sessié amb el
PIN d’usuari sense el 0 addicional, i al menu principal seleccionar “EscCorr Electr.”.

Escan.
carpeta

BH-36

b4

A punt per copiar
Selecc.funcid.

EscCorr Escan.
Electr. carpeta

C-35

4 ” 4
)

vimicllk 11/08/2015 13:50
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: C35 / BH36

1. Sil'usuari té configurat a la fitxa d’'usuari el seu correu electronic a la solapa “Preferits”
apareix l'opcid “Me” que si es selecciona s’escanegen els documents directament al seu
correu electronic, g 'usuari no té aquesta opcio pot escanejar a correu electronic
seleccionant 'opci@ “Entrada directa” i posant el correu electronic de desti.

| slectr. > Preferits

Al cBkl

2. Seleccionant I'opci6 “Config.” podem modificar la resolucio, tipus de document, etc
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: C35/ BH36

Opcions de canvi de resolucio i de tipus de document

[Correu electr. > Config.
Selecc.config.

PDF

compacte

~ IEL
19/03/2014 08 ¢
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: llapis USB. C35 / BH36

1. Iniciar sessi6 a la maquina com a usuari del sistema d'impressio amb el PIN (sense
el 0 addicional)

2. Posar el llapis USB al lateral dret de la maquina (no connectar HDD USB)
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: llapis USB. C35 / BH36

3. Seleccionar “Escan. carpeta’

unt per copiar
lecc.funcid.

nt per copiar
S5e I( ce.funcio.

EscCorr Escan.
Electr. carpeta

USB/
mwm

vimliclik 11/08/2015 13:50

e — m

(EEEE 4’?1/01/}01 09:26

Carpeta > Entrada directa
Selecc.funcio.

Per modificar la resolucio, tipus de document, etc
seleccionar “Config.”

Pt w A

kK[CII1 % 2170172015 09:26
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5. Funcionalitats dels equips multifuncionals (MFP)
Escanejar

Escanejar: llapis USB. C35/ BH36

| ja podrem posar el documents a escanejar i prémer la tecla d’inici
I'> Entrada directa > Memoria USB

Selecc.nom document.

SKMBT_36150121092600

r copiar
funcid.

3 W 21/01/2015 09:26

Seleccionar “Memoria externa”, i triar el document a imprimir. (Format PDF, JPEG,
TIFF)

Quan la maquina ha acabat d’escanejar o imprimir amb el llapis USB es pot treure
aquest de la maquina sense cap procés addicional.
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4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacid del programari servei d’'impressio

Per poder fer servir des dels PC’s d’usuari el servei d'impressié s’ha d’instal-lar a
cada PC el programari seguent:

« Client Papercut per identificar el usuaris del servei d'impressio.
« Driver d'impressora per seleccionar les propietats del treball d'impressio.

Aquest programari s’ha d’instal-lar a cada PC, tant si es treballa en entorn Microsoft
Windows com si es fa en entorn Linkat, es necessari instal-lar-ho per cada usuari
gue tingui inici de sessio al PC corresponent.
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Ubicacio al portal d’auto-formacio
http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/

|| Generalitat de Catalunya
AllE gencat.cat

Documentacio

Estacié de treball
[+]1 Documentacio d'usuari
Serveis Administratius
+ Tasques a fer abans del canvi
» (Com treballar amb el nou
equip amb Windows 8.1
o L'escriptori

[-] Documentacio técnica

DT-Estalvi d'energia
DT-Font d'alimentacio
DT-Instal.lacid de drivers client papercut Windows in Opensuse

o La pantalla Inicia
o La pantalla d'Aplicacions
o Mavegacid per internet
e Configuracié usuari del
programari Adobe / M3
Office
* Novetats Office 2010

DT-Instal.lacid de drivers client papercut Linkat
DT-Instal.lacié de drivers papercut Ubuntu
DT-Instal-la | teva impressora

DT-Software Client papercut Linux

DT-Software Client papercut Windows
DT-Software Client papercut Windows Compartit
DT-Software Client papercut PC-Usuari

Centres i Serveis Educatius [+] Documentacid Direccid Centres | Serveis Educatius

Impressid
DCISE - Plantilla carrega massiva usuaris Papercut
Serveis Administratius DCISE - Models de gestid d'usuaris
« OCR DCISE - Manual Gestid guotes impressid CiSE
« Gestid de guotes - Compra de guotes en BN o color
- Assignacic de quotes BN i color
Centres i Serveis Educatius ISE - Formacid Servei d'lmpressia i gestic de quotes {1/

» Gestio de quotes d'impressid
« Canvide toner

Documentacio
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Primers Passos

Preguntes més freqlients

Estaci6 de treball - SSAA

« Iniciar, blocar, desblocar,
tancar |z sessio i apagar
I'ordinador en Windos 8.1

» (Gestid de contrasenyes

» Personalitzacid de pantalles
a Windows B.1

« Treballar amb el mend de
Windows 8.1

» Altres temes d'interés

» Configuracio d'usuari amb
Adobe / M5 Office

Impressid
+ Gestié de quotes | Servel per
a Centres i Serveis Educatius
» Solucid rapida de problemes
de l'equipament
multifunciona
o Autenticacio i guotes
e Copia, Impressid i
escangig
o Funcionament
o L'0s del paper
o Qualitat de la imatge
« Dubtes funcionament Servei
Impressio
« Normes dimpressio


http://llta.formacio.ctti.extranet.gencat.cat/

4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacio del programari Papercut client a Windows XP, 7 i 8.1 (1/13)

Durant la instal-lacié dels equips els tecnics entregaran el programari necessari per
a futures instal-lacions. El mateix consisteix en:

 Client Papercut, te dues configuracions segons I'entorn del treball de I'usuari:
« PC Compartit, s’instal-lara aquesta configuracio en tots els PC’s
compartits del centre
» PC Usuari, s’instal-lara aquesta configuracio en tots els PC’s on sempre

es el mateix usuari qui fa servir 'ordinador.

Nota: en tots els casos si 'ordinador té el programari Deep Freeze activat, s’ha de
desactivar abans de instal-lar aquest component del servei d'impressio.
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacié del programari Papercut client a Windows XP, 7 i 8.1 (2/13)

Copiar el contingut de la ruta Client Papercut\win\”PC Compartit o PC Usuari” a
I'Escriptori. Obrir 'arxiu “config.properties”

85

v Inclou a la biblioteca ¥ Comparteix arfib v Enregistra Crea una carpeta = w o

= Nom : Data de modificacié  Tipus Mida

tdes JJ Gadgets 28/01/2014 10:09 Carpeta de fitxers

ptori L lib 28/01/2014 10:09 Carpeta de fitcers

i recents Ji runtime 28/01/2014 10:09 Carpeta de fitxers

client-local-install 27/11/201315:30 Aplicacio 577 kB

eques ’—% config.properties 28/11/2013 14:53 Fitxer PROPERTIES 8 kB

iments @ msvcr/1.dll 27/11/2013.15:30 Extensio de I'aplic... 340 kB

ges B pc-client 27/11/201315:30 Aplicaci6 268 kB

ica L] pe-client.lap 27/11/2013 15:30 Fitxer LAP 1kB

DS ‘ﬂ pc-client-admin-deploy 27/11/201315:30 Paquete de Windo... 154 kB
B pc-client-java 27/11/2013 15:30 Aplicacio 268 kB
D pc-client-java.lap 27/11/201315:30 Fitxer LAP 1kB
=) pc-client-local-cache 27/11/201315:30 Aplicacié 106 kB
L] version 27/11/201315:30 Document de text 1kB



4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacié del programari Papercut client a Windows XP, 7 i 8.1 (3/13)

(Doble clic per obrir i “Seleccionar un programa d'una llista de Programes
Instal-lats” i triar “Llibretg”

-

Windows

ED El Windows no pot obrir aquest fitxer:
Fitxer: config.properties I o Trie rama que voleu fer servir per obrir aguest fitxer: i
Per obrir aquest fitxer, el Windows necessita saber quin programa voleu Tosdeio s
utilitzar. El Windows pot connectar-se en linia i cercarJo automaticament, o bé Dot Host Anplicat F TV oiorin fotoarafics del tind
: : F efault Host Application aleria fotografica del Windows
podeu selecdonardo manualment en una liista dels programes instal"lats a | Ii“l e 1o Microsoft Cornoration
Qué voleu fer? F IntermetExplorer |7 Llibreta
O Utilitzar el i web tri el ade t L Microsoft Corporation - J Microsoft Corporation
& servei per trobar el programa adequa _ =
p ) 73 -fI Paint @ Windows Media Center
@ Selecdonar un programa duna llista de programes instal-lats 228 Microsoft Corporation ¥ Microsoft Corporation
all windows Media Player g WordPad
I D'acord I ancel a” Microsaft Corporation = Microsoft Corporation

Escriviu la descripdo que voleu utilitzar per a aguest tipus de fitwer:

[~ utilitza sempre aguest programa per obrir aguest tipus de fitker

Si el programa gue voleu no és a la lista ni al veostre ordinador, podeu cercar el programa adeguat al web.

D'acord H Cancella ]
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacié del programari Papercut client a Windows XP, 7 i 8.1 (4/13)

L'arxiu hem de modificar els seglients camps:
« server-ip=192.168.2.25 (IP del servidor Servei d’'Impressio)

* server-port=9191

Fitxer Edici6 Format Visualitzacié Ajuda
{#Bootstrap configuration information
{#Thu Nov 28 14:53:31 CET 2013
lserver-ip=192.168. 2. 25
[server-port=9191
;server—name=w1N—IIL4ST9qc29

|

| HERB AR R BB RRHRRR AR BB AR RR AR RR AR BB AR BB AR BB AR BB AR BB AR BB AR BB AR BB AR BB AR BB AR BB AR BB
# The optional settings below can be enabled by removing the # from the start
{# of the relevant line. These options can also be specified on the command
|# 1ine. Any command Tine options set will override the values set here.

g R

|
E# when enabled, debugging information is written to user-client.log

#
#debug=Y

{# The silent option tells the client not to report errors if it has problems

Desar (Fitxer — Desa) i executar I'arxiu “client-local-install.exe” (doble
clic) i s’inicia un assistent d'instal-lacié. Prémer “Segiient i acceptar

termes de Llicencia’.
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacié del programari Papercut client a Windows XP, 7 i 8.1 (5/13)

v Inclou a la biblioteca ¥ Comparteix amb v Enregistra Crea una carpeta == v 0 @
ks Nom : Data de modificacié  Tipus Mida
tdes ) Gadgets 28/01/2014 10:09 Carpeta de fitxers
ptori L lib 28/01/2014 10:09 Carpeta de fitxers
i recents 4 runtime 28/01/2014 10:09 Carpeta de fitxers
i client-local-install 27/11/2013 15:30 Aplicacié 577 kB
eques || config.propertj 28/11/2013 14:53 Fitxer PROPERTIES 8 kB
iments @] msver71.dll 27/11/2013.15:30 Extensio de I'aplic... 340 kB
ges B pc-client 27/11/2013 15:30 Aplicacio 268 kB
ica [:] pc-client.lap 27/11/2013 15:30 Fitxer LAP 1kB
oS ﬂ pc-client-admirdeploy 27/11/2013.15:30 Paquete de Windo... 154 kB
B pc-client-java 27/11/2013 15:30 Aplicacio 268 kB
idor [:] pc-client-java.l 27/11/201315:30 Fitxer LAP 1kB
(@] pc-client-local-flache 27/11/201315:30 Aplicacié 106 kB
[_j version 27/11/2013 15:30 Document de text 1kB

S’inicia I'assistent per la instal-lacié del client Papercut
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direcci6 del centre

Instal-lacié del programari Papercut client a Windows XP, 7 i 8.1 (6/13)
145) Instaar - PaperCut MF Cien e = ) 15 Instalar - PaperCut ME Clien —— =

- - - Acuerdo de Licencia

Bienvenido al asistente de = T o : !

. & Por favor, lea la te infort de tan tes de continuar. PaperCut
instalacion de PaperCut MF Client il et v i g e

Este programa instalara PaperCut MF Client 13.5 en su Por favor, lea el siguiente acuerdo de licenda. Debe aceptar los términos de este
sistema. acuerdo antes de continuar con la instalacién.

i recomienda que cierre todas las demds aplicaciones antes END USER LICENSE AGREEMENT d
continuar. |

4
Haga diic en Siguiente para continuar, o en Cancelar para salir 1
de Iammlodsg‘.n 1 AGREEMENT

1.1 This End User License Agreement is between PaperCut
Software International Pty Ltd (ACN 124 440 400) of Levels 1 and 2, 10
Hamilton Place, Mount Waverley, Victoria, 3149, Australia (PaperCut),
and:

() No acepto el acuerdo

<Atrés [ Siguiente > || [ cancelar

Seleccione la Carpeta de Destino

&Dénde debe instalarse PaperCut MF Client? PeperCut &Qué componentes deben instalarse? PaperCut
- 2 S Seleccione los componentes desea instalar; desactive los tes
’ El programa instalara PaperCut MF Client en la siguiente carpeta. ! Hasen ratalar? Hagadcmsug :nte:nﬁudoeshelsmgamm St
Para continuar, haga dic en Siguiente. Si desea seleccionar una carpeta diferente, |[lnstahoonl.oca|(Puabdoslosm) v}
dlic en Examinar.

=== 3 '

Seleccionar “Instalacién Local (para todos los
usuarios)” i Prémer “Siguiente”.

| Deixar ruta d’instal-lacié per defecte:
\Program Flies (x86)\Papercut MF Client”

Se requieren al menos 90,3 MB de espadio libre en el disco.

o e [ (e | (i) (o)
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacié del programari Papercut client a Windows XP, 7 i 8.1 (7/13)

Listo para Instalar
Ahora el programa est3 listo para inidar la instalacion de PaperCut MF Clienten ~ PaperCut
su sistema.

Haga dic en Instalar para continuar con el proceso, o haga dic en Atras si desea
revisar o cambiar alguna configuracion.

Carpeta de Destino:
C:\Program Files (x86)\PaperCut MF Client

Tipo de Instalacidn:
Instalacion Local (Para todos los usuarios)

Componentes Seleccionados:
Iniciar la dave del registro para todos los usuarios

[ <atas ![ Instalar ]![Cmodar}

S’instal-lara el software. No s’ha de triar 'opcid “Presentar cliente y
verificar mi identidad (Recomendado)” i Prémer “Finalizar”.

= Completando la instalacion de
> PaperCut MF Client

El programa complets la instalacién de PaperCut MF Client en
su sistema. Puede ejecutar la aplicacion hadendo dic sobre el
icono instalado.

Haga dic en Finalizar para salir del programa de instalacion.

[7] Presentar diente y verificar mi identidad (Recomendado)

No seleccionar
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacié del programari Papercut client a Windows XP, 7 i 8.1 (8/13)

Configuracio del client Papercut

Per iniciar el client des d’“INICI” i a |a llista de “Tots els programes” triar la carpeta de “PaperCut
MF” i seleccionar “PaperCyt MF Client”

@ Internet Explorer (64 bits) Didac
\’é Internet Explorer
@ Programes per defecte Documents
<4 Visor de XPS
&%, Windows Anytime Upgrade Imatges
@] Windows DVD Maker "
@ Windows Media Center W
(3] Windows Media Player
“1 Windows Update

. Accessoris

Ordinador

| Tricialitacio Tauler de control
Jocs 2 S
s Dispositius i impressores
W Manteniment

Programes per defecte
PaperCut MF Client

Ajuda i suport técnic

14 Endarrere

91



4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacié del programari Papercut client a Windows XP, 7 i 8.1 (9/13)

A l'iniciar el client ens demana un usuari per iniciar la sessié del client, hem de posar
sempre l'usuari “copiabn” , la paraula de pas s’entrega en la instal-lacio del servei.

Seleccionar sempre “Recordar |la meva identitat”, aixi ja no ens tornara a demanar
'usuari per connectar al sistema. (aquesta configuracio es per que al iniciar I'ordinador
el programari Papercut connecti directament amb el servidor BB)

P Inicie Sesién X

- e

papercut-mf.co

P Inicie Sesidn
sl  Serequieren sus credenciales de conexidn para acceder a la impresora.

Por favor, inide sesidn con su nombre de usuario ¥ contrasena de red para confirmar su identidad,

Mombre de Usuario: |copiabn

Contrasefia; (esew

Aceptar [ Cancelar
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacid del programari Papercut client a Windows XP, 7 i 8.1 (10/13)

Instal-lacioé de la impressora

Des d’Inici | a la barra inferior per buscar programes o en executar (segons el S.0.)
arxius posem “\adreca_ip servidor BB\" (exemple: \\192.168.2.25\) i Prémer “Intro” del
teclat (ens demanara l'usuari i contrasenya del sistema del Servidor). Hem de fer servir

I'usuari “Impressio”

Escribir contraseria de red
Escriba su contrasefia para conectarse a: 192.168.2.25

' Visualitza més resultats

| 11192.168.2.25| x| | Tanca ||

[———| impressio |

|D' | aeaeEBRERE |
- M M ATh Ll AL & AT

1

Recorga les meves credencials

4 Error de inicio dff sesién: nombre de usuario desconocido o
contraseria incoffecta.

| Dacord || Cancella |

Important seleccionar sempre
“Recorda les meves
9 credencials”


file://adreça_ip_servidor_BB/

4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacié del programari Papercut client a Windows XP, 7 i 8.1 (11/13)

S’obre una finestra amb els arxius compartits que hi ha al servidor (per
poder accedir al servidor és important que I'ordinador estigui al mateix rang
d’adreces IP i a la mateixa xarxa). Important que estigui seleccionat
“Recorda les meves credencials”

Organizar v Centro de redes y recursos compartids Ver imp

3¢ Favoritos = | .

. KONICA MINOLTA Virtual j ke | PCRelease
U8 Descargas & Compartir * Compartir
Bl Escritori s =) -3

ccccc o
%ﬂ Sitios recientes

&9 Bibliotecas
Documen tos
[ Imagenes
o Msica

B videos

& Grupo en el hogar
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4. Instal-lacié programari servei d’'impressio

Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacié del programari Papercut client a Windows XP, 7 i 8.1 (12/13)

A la finestra oberta tenim una impressora amb nom “Konica Minolta Virtual” i amb
doble clic sobre la icona, apareix una finestra emergent i senyalem l'opcié de
“Instal-la el controlador” i s’inicia un procés d’instal-lacié6 automatic i des d’aquest

instant tindrem instal-lada la impressora.

-
Impressores I&

e

@ Confieu en aquesta impressora?

Per imprirmir en KONICA MINOLTA Virtual, el Windows
ha de descarregar i instal-lar un controlador
d'impressora de l'ordinador \\192.168.2.25, Continueu
nemeés si confieu en 'ordinadeor \4192.168.2.25 i la xara.

[ Byl Instal-la el controlador ] [ Cancella ]

Al finalitzar l'instal-lacio de
I'impressora apareix la
finestra

L

"= KONICA MINOLTA Virtual a 192.168.2.25 = | E |k
Impressora  Document  Visualitzacia
Meorm del document Estat Propietari Pagines Mida Em
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4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacié del programari Papercut client a Windows XP, 71 8.1 (13/13)

1) S’ha instal-lat la nova impressora

4 Impressores i faxos (3)

=L_4
Fax KONICA Microsoft XPS

MINOLTA Virtual | Document Writer
2192168.2.25

2) Hem d’imprimir una pagina de prova per comprovar el correcte funcionament del
sistema, al imprimir ens ha de sortir la segtient finestra, on es demana un usuari del
servei d'impressio per poder enviar la feina d'impressio. (Aquesta finestra ha de sortir
sempre en tots els ordinadors compartits i només la primera vegada que s’envia a
imprimir des d’un ordinador no compartit després del inici de sessio).

r N
B, Inicie Sesi¢ (S
g e seion

Inicie Sesidn

mmml|  Se requieren sus credenciales de conexidn para accederal .

Mombre de Usuario: ||
Contrasefia:

Recordar: Para este trabajo solamente -

[ Aceptar ]| Cancelar | I
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Afeqir credencials a Windows XP (1/4)

« Configuracio paraula de pas connexié amb servidor BB per a Windows XP

* Prémer al teclat el simbol de “Windows + la tecla R” per accedir a la pantalla
“Executar”

« Executar la instruccié control userpasswords?2 i “Acceptar”’, com veiem a la

seguent finestra
— —
2 gewar = ¥

@ Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
recurso de Internet que desea abrir con Windows.

Abrir | control userpasswords2 v |

|
@ Esta tarea se creard con privilegios administrativos. I

Aceptar [ Cancelar ][ Examinar... ]
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Afeqir credencials a Windows XP (2/4)

Apareixera la seguent finestra i seleccionar “Opcions Avangades” :

Cuentas de usuario

Usuarios IOpciones avanzadaa
——

Use la siguiente lista para conceder o denegar acceso de usuario
a su equipo, asi como para cambiar contrasefias y otras
configuraciones.

Usuarios de este equipo:

Hombre de usuario | Dominia | Grupo | uentas de usuario \1”5\

mfer WINKP Administradore: | Usuarios II Cpclonesayanzadas I

Contrasefias y .NET Passports

Puede administrar todas las contrasefias que ha almacenado en
este equipo o cambiar su configuracién predeterminada de Passport

mediante el Asistente para .MET Passport .
———| Seleccionar
Para cambiar la contrasefia para Administrador, haga clic en % Puede utiizar Usuarios locales v grupos para reaiizar tarea
Restablecer contraseria.

LAdministrarcontraséﬁas ]l Asist

[ Agregar... ] [ Quitar ] [Propiedades]

Contrasena: para Administrador ' Administracion avanzada de usuarios

T, . =
Administrar

avanzadas de administracion de usuarios. C 7

ontrasenyes

~Inicio de sesién seguro

i Aceptar I Cancelar | aplicar : Para obtener seguridad adicional, los usuarios deben presionar
— Crl+Alt+Supr antes de iniciar la sesion. Asi se garantiza que
aparezca la ventana de inicio de sesién de Windows,
protegiendo el sistema de programas que imitan un inicio de
sesién para recuperar informacion sobre la contrasefia.

Requerir a los usuarios que presionen Ctrl+alt+Supr

Aceptar Cancelar | aplicar |
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Afeqir credencials a Windows XP (3/4)

Windows puede almacenar su informacion de inicio de sesion para
ubicaciones de red y sitios "eb. Para agregar una entrada, haga
Agregar. Para editar una entrada existente, seleccidnela, v a conti

haga clic en Propiedades.

% Nombres de usuarios y contraseias almacenados

Seleccionar
“Afegir”

‘,7 Propiedades |

Cerrar

Propiedades de informacidn de inicio de ses... | ? || X|

Escriba un servidor, grupo de trabajo o ubicacién de red, v
después escriba el nombre de usuario y la contrasefia usada
paratener acceso a él.

Sewidor [ DIRECCION IP DE BLUE BOX |
Usuario: |ﬁ ‘p
Contrasefia: | I

Propiedades de informacidn de inicio de sesién

Esta informacion de inicio de sesion se usard al conectarse al
servidor especificado. Siinicia sesidn en Windows con una
cuenta de dominio ¥ tiene un perfil mévil, se usard esa misma
informacion cuando inicie sesidn desde otro equipo en el
dominio.

Esta informacién estara disponible hasta que usted la elimine.

[ Aceptar ][ Cancelar ]

NOMBRE SERVIDOR\impressio

Configurar les dades correctes:

1. Servidor: adreca IP del servidor Blue Box

2. Usuari: nom_servidor_BB\impressio
(exemple: SS08002343\impressio ). El nom
del servidor es “SS + el codi de centre’,
I'usuari ha de ser sempre “impressio”

3. Contrasenya: la del usuari “Impressio”

4. Finalment “Acceptar’
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4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Afeqir credencials a Windows XP (4/4)

Amb Windows XP es possible que no es pugui connectar amb el servidor si els
usuaris no son administradors, en aquest cas iniciar sessié com administrador i
instal-lar la impressora com s’ha explicat en aquest manual, i despres tancar la
sessi0o | des de la sessio del usuari instal-lar la impressora i deixar com a
impressora predeterminada

Per totes les instal-lacions s’ha de reiniciar el PC i comprovar que si s’envia una
feina a imprimir el client de Papercut demana les credencials.
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Afeqir credencials a Windows 7 (1/4)

Configuracio de la contrasenya de la connexiéo amb servidor BB per a

Windows 7

Inici > Tauler de control > Comptes d’usuari i seguretat familiar > Administrador de

credencials

Ventana pancpal el Panel de
control

Almacenar credenciales para inicio de sesion automatico

Use el A 2 de para al COMO nombees de Liuano y contrasedas,
en almacenes pars poder iniciar sesion facilmente en equipos o stios web,

Almacén de
credenclales de
Windows
Ubwcacata
predeterminada del
almacén
Lopu de segurided de almacen  fettavear abmacen

Agregar una Cedencial de Windows.
1921683231

Msirte: oy @

Agregar une credencial basads en cendicado

Agregar una credencul gendrica

Si tenim les dades del nostre servidor, seleccionar “Modificar” i
tornar a omplir les dades. En el cas de no tenir el nostre servidor
seleccionar “agregar una credencial de Windows”.
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direcci6 del centre

Afeqir credencials a Windows 7 (3/4)

fila.com): 1921681.231

[SS08090123\impressio |

Amb les dades correcte seleccionar®Guardar”
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4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Afeqir credencials a Windows 7 (4/4)

Si a 'accedir a 'administrador de credencials a la ruta: Inici > Tauler de control >
Comptes d’usuari i seguretat familiar > Administrador de credencials

Administrar credenciales

Vea y elimine su informacién de inicie de sesién guardada para sitios web, redes y aplicaciones conectadas.
!‘;‘.21[ Credenciales de Windows
&=

Copia de seguridad de credenciales Restaurar credenciales

1) No hi ha cap “Credencial de Windows”,
seleccionar “Agregar una credencial de

- IT) Credenciales basadas en certificados Agregar una credencial basada en certificado
Windows
Credenciales genéricas Agregar una credencizl genérica
B § - aciom: 054137 =
virtualapp/didiogical Fecha de modificacion: 05/12/2014 (%)
‘ . e - N -
G_(.)-\ <« Todoslos Panel de control » i e S e e <[4 |[ Buscaren<.. £

Escriba la direccion del sitio web o la ubicacion de red y sus credenciales

2) Omplir les dades: ‘ e —
-Adreca IP: \IP_Blue Box | 7 —
-Nom d’usuari: impressio |
-Contrasenya: la del usuari “impressio”.

I
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4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacid amb Linkat (1/11)

Durant la instal-lacié dels equips els tecnics entregaran el programari necessari per a
futures instal-lacions. El mateix consisteix en:

— Client Papercut, per Linkat, nomeés té una configuracio
— PPD de la impressora.

Nota: en tots els casos si l'ordinador té el programari Deep Freeze activat, s’ha de
desactivar abans de instal-lar aguest component del servei d'impressio.
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4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacid amb Linkat (2/11)

A) Instal-lacié de I'agent PaperCut:

https://docs.qoogle.com/a/xtec.cat/document/d/1tyvZRD1k43KPGVrLGX5xa7L.475
KvWnBOVPLgls uVe8/edit?usp=sharing

1. Descarregar el paquet .deb segient per a la versioé de Linkat corresponent a:
« Linkat edu 12.04 (32/64 bits): http://pc.cd/iNJctalK

 Linkat edu 14.04 (32/64 bits): http://pc.cd/23JctalK
« Linkat edu 16.04 (32/64 bits): http://pc.cd/gmVotalK

2. Lainstal-lacié del paquet es fa clicant dos cops a sobre del paquet .deb
descarregat:
« konica-papercut-cise_12.04-1.0~4_all.deb (Linkat edu 12.04)
« konica-papercut-cise_14.04-1.0~4_all.deb (Linkat edu 14.04)
» konica-papercut-cise_16.04-1.0~6_all.deb (Linkat edu 16.04)
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio

Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacid amb Linkat (3/11)

3. Sempre s’ha de personalitzar la configuracio del client de PaperCut, es
recomana executar des de consola l'ordre: (amb credencial de

administrador)

sudo gedit /usr/share/Konica-Papercut-CISE/config.properties

@ Aplicacions Llocs

Bty ) 12:44 4 Demos {'}

config.properties (fusr/local/papercut/client) - gedit
Fitxer Edita Visualitza Cerca Eines Documents Ajuda
e - Bloee & o b o L B QQ
[3 config.properties % |

|#Bootstrap configuration information

lserver-ip=192.168.2.25
lserver-port=9191

# The optional settings below can be enabled by removing the # from the start #
# of the relevant line. These options can also be specified on the command #
# line. Any command line options set will override the values set here. #

# When enabled, debugging information is written to user-client.log
#
#debug=Y

# The silent option tells the client not to report errors if it has problems

# connecting to the server. If the server is unavailable at time of startup

# (e.g. the client is not connected to the network), or if the user does not

# currently exist in the database, the client will simply sleep waiting for the
# condition to change.

#

#silent=Y

# The minimized option tells the client to start minimized. On windows the
# client will be minimized to the task tray.

#

#minimized=Y

# Configure the client to never display the "confirm identity" dialog if the
# user account does not in the database.
#

-=@

'  En server-ip posem la IP del Servidpr de PaperCut
perver-nane-uIN- 11L45T50c29 En server-name posem el nom del $ervidor PaperCut

Textpla + Amplada de la tabulacié: 8 ~

Ln1,Col. 1 INSER

B sala@sala-irtual-ma... [i@ client

4. Modificar els camps: server-ip i server-name. | premen DESA.
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4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacid amb Linkat (2/11)

A) Instal-lacié de I'agent PaperCut:

5. Lainstal-lacié del paquet konica-papercut-cise crea les entrades seguents al
menu d’aplicacions:
« Aplicacions -> Internet -> Accés web al servidor Papercut
» Aplicacions -> Eines del sistema -> Agent Papercut (consulta saldo
fotocopies)

6. Copia el driver PPD geneéric (KOC364SX.ppd) a la carpeta:
/usr/share/Konica-Papercut-CISE/ppd
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direcci6 del centre

Instal-lacié amb Linkat (4/11)

B) Instal-lacié de la cua d’impressio:

1. La instal-lacié del driver d'impressi6 es fa a través de I'opcié Impressores de
Linkat tal i com es mostra a la imatge seguent:

Parametres del sistema...
Monitors...

Aplicacions d'inici...

Hi ha actualitzacions disponibles...

Dispositius connectats

Impressores

Bloca la pantalla Ctri+Alt+L
Surt...

Atura...
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacid amb Linkat (5/11)

B) Instal-lacié de la cua d’impressio:

2. Per definir la impressora, cal clicar a sobre del boté Afegeix de
I'aplicatiu de gestié d'impressores:

Impressio - localhost —o@

Servidor Impressora Visualitza Ajuda

‘ By Afegeix | v c Filtre: |Q {EI|
Y

Encara no hi hanimpressores configurades.

| Afegeix |

Connectat a localhost
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4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacid amb Linkat (6/11)

B) Instal-lacié de la cua d’impressio:

3. El tipus de dispositiu que s’ha de seleccionar és Impressora Windows, opcio

gue apareix al final de la llista:

smb://|lp_BlueBox/Konica%20Minolta%20Virtual

Impressora nova

Seleccioneu el dispositiu

Dispositius
Entra la URI
¥ Impressora de xarxa

Cerca una impressora de xar;

AppSocket/HP JetDirect
Protocol d'impressid per Inkg
Protocol d'impressio per Inke
Internet Printing Protocol (i,
Internet Printing Protocol (ip
Equip LPD/LPR o impressora

Impressora Windows mitjang

e

S )

Impressora \§MB

smb:// [ \

smb://[grup_de_treball/Jservidor[:port]/impressora
Autenticacié

l lNavega...‘

@® Pregunta a |'usuari si cal autenticacié

.Estableix els detalls de l'autenticacio

Nom de ['usuari: Im p ress | (@)

Contrasenya: *kkkkkkkk

N

Verifica...

Cancel-la Endavant

Seleccionar
“Estableix els
detalls de
’autenticacio”,
usuari “impressio”

4. | dins del camp Impressora SMB, cal posar la IP del servidor Papercut i especificar el
nom de la impressora:Konica%20Minolta%?20Virtual. També s’haura de definir 'usuari
generic que fara la connexio al servidor Papercut. En aquest sentit, es definira I'usuari:

iImpressio.

NOTA: Es important no fer clic a sobre H&l boto: Verificar



4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-laci6 amb Linkat (7/11)
B) Instal-lacié de la cua d’impressio:

5. Tot sequit es prem el botdé Endavant i es procedeix a configurar la impressora
amb el controlador corresponent a la impressora. Aquest controlador es troba a:

/usr/share/Konica-Papercut-CISE/ppd/KOC364SX.ppd

Impressora nova -o@

Escolliu el controlador
() Seleccioneuuna impressora de la base de dades
@® Proporcioneu un fitxer PPD

() Cercaun controlador d'impressora a baixar

Els arxius Descripcié d'Impressora PostScript (PPD) solen venir al disc del controlador
que ve amb la impressora. Per impressores PostScript, solen ser part del driver de

Windows®.

[I_“| KOC364SX.ppd [ﬁ]

Enrere H Cancel-la H Endavant
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4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacid amb Linkat (8/11)

B) Instal-lacié de la cua d’impressio:

6. Un cop seleccionat el controlador, es poden especificar les opcions instal-lades
a la fotocopiadora:

Impressora nova SE

Opcions instal-lables

Aquest controlador pot Funcionar amb maquinari addicional que es pot instal-lar a la imp|

Unitat de paper: Cap =

Unitat de acabat: Cap =

: Finalment, es configura el nom de la impressora
i de costora et cap_: (KONICA-MINOLTA VIRTUAL) aixi com una

Disc dur: Instalat 2 . e y . .
- —— breu descripcio d’ella (opcional):

{[[

Impressora nova -o@

Enrere || cancella || Endavant Descripcio de la impressora

Nom de la impressora
Nom abreujat per a aquesta impressora, com ara «laserjet»

[ oNicA-MINOLTA ]

Descripcio (opcional)
Descripcio de la impressora, com ara «HP LaserJet amb duplexador»

[ konica minoLTA|

Ubicacié (opcional)
Descripcid de la ubicacié, per exemple «Laboratori 1»

( )

| Enrere || cancella |[ aplica |
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacid amb Linkat (9/11)

B) Instal-lacié de la cua d’impressio:
7. Com a opcio final, el sistema proposa la impressio d’una pagina de prova per
verificar el funcionament correcte de la fotocopiadora. Aquesta prova no s’ha de fer
ja que queda pendent la configuracio de la seleccié de color de la fotocopiadora.

Per configurar la seleccio de color, s’ha d’accedir a les propietats de la fotocopiadora
a través de la icona Impressores gue hi ha al menu:

Aplicacions-> Eines del sistema-> Parametres del sistema-> Impressores

Per accedir a les propietats de la fotocopiadora, es fa clic amb el botd dret del ratoli
a sobre de la icona de la fotocopiadora Konica-Minolta:

Impressores - localhost —o@

Servidor Impressora Visualitza Ajuda

BE Afegeix -~ c Filtre: [ Q & ]

o

— Propietats
KONICA-MINOLTA

Duplica
Canvia el nom
Suprimeix

v Habilitat
v Comnartida
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4. Instal-lacié programari servei d’impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacié amb Linkat (10/11)

B) Instal-lacié de la cua d’impressio:

8. La seleccio6 del color es troba dins de I'opcié Seleccionar color dins de I'apartat:
Opcions de laimpressora. Cal canviar el valor existent per:. Escala de grisos.

Propietats de la impressora - «KONICA-MINOLTA» a localhost )
Configuracié Safata contraportada: | Desact. v |
Politiques —
Controld'accés Intercalar de transparéncies: | Desact. ~ |

Opcions instal-lables

Opcions de la impressora Intercalar safata: | Desact. |

Opcions dels treballs
Nivells de tinta/toner

Métode de sortida: | Impressio v |

Seleccionar color: | Escala de grisos ~ | l

() Mode Brillant

Configuracié del color: |D|:||:ument v |

() Autocompatib.entre tintes

|’ Aplica | | cancel-la | | D'acord |
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4. Instal-lacié programari servei d’'impressio
Formacio per la Direccio del centre

Instal-lacié amb Linkat (11/11)

B) Instal-lacié de la cua d’impressio:
9. Finalment, cal configurar I'agent Papercut que s’executa a l'inici de la sessio. Tot |
que l'agent Papercut s’executa de forma automatica cada vegada que un usuari
inicia la seva sessi0, s’executara directament a través de la icona: Agent Papercut
gue es troba dins del menu=> Aplicacions-> Eines del sistema-> Agent Papercut

S’obrira la finestra del Papercut que permet iniciar la sessio de l'usuari, s’introduira
la contrasenya de l'usuari generic: copiabn i es marcara la casella: Recordar la
meva identitat tal i com es pot veure a la imatge seguent:

Iniciar sessié (]

Iniciar sessid papercut-mF.com
Les seves credencials s6n necessaries per accedir a la impressora,

Sius plau, identifiqui's amb el seu nom d'usuarii contrasenya de xarxa per confirmar La seva identitat.

Mom d'Usuari [copiabn l

Contrasenya [***** l

Q[Recordar la meva identitat]

Cancellar

Reiniciar PC, i provar la impressio, ens ha de demanar sempre 'usuari d’impressio
amb el client Papercut.
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